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UPRAVA, ODEVZDAVANI, ZVEREJNOVANI A UCHOVAVANI
VYSOKOSKOLSKYCH KVALIFIKACNICH PRACI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje predepsanou strukturu a jednotnou formalni Gpravu titulniho listu a de-
sek vysokoskolskych kvalifikaénich praci (ddle jen VSKP), zptisob jejich odevzdavani, zveiej-
novani a uchovavani na Vysokém uceni technickém v Brné, v souladu s § 47b zakona C¢.
111/1998 Sb., o vysokych skolach ve znéni zmén a dopliki (dale jen ,,zdkon®).

Clének 2 _
Specifikace VSKP

Za VSKP dle této smérnice je povaZovana prace disertaéni, diplomovéa a bakaldisk4. Forma
VSKP je listinna a elektronicka (dale jen e-VSKP). Uplna verze VSKP je kompletni VSKP podle
zadéni, vefejna VSKP je ¢ast Gplné VSKP uréena ke zvefejnéni podle § 47b zakona a podle odst.
5 &l. 50 Studijniho a zkusebniho fadu VUT v Brné. Vefejna VSKP musi obsahovat celou &ast
tiplné VSKP, kterd neni chranéna zvla$tnimi pravnimi piedpisy o ochrané dusevniho vlastnictvi
nebo obchodniho tajemstvi. Povinné se odevzdavaji obé formy uplné, piip. také verejné verze
VSKP.




Clanek 3
Systém zadavani, vypracovani a odevzdavani VSKP

Clanek 3.1
E-systém zadavani, vypracovani a odevzdavani e-VSKP

Spravou, zvefejiiovanim a archivaci e-VSKP je povéfena Ustiedni knihovna VUT, technicky
cely systém zajistuje Centrum vypocetnich a informacnich sluzeb a Ustiedni knihovna VUT.

1.

Zadani a vybér témat
~* STUDENT, VEDOUCI PRACE
Téma zadava vedouci VSKP. Po pridéleni tématu konkrétnimu studentovi, vloZeni do systé-
mu a doladéni zadani VSKP se vytidténim aplikuje zamek; poté jiz nebude mozné zadani
meénit. Zaroven je v systému pfipraven souhrn dat md1.
(zadani probiha v Apollu — menu VUT — modul Zavérecna prdce)
(vybér témat ve Studisu — menu Moje zavérecna prdce)

Vytvoreni titulniho listu a desek.

~* STUDENT
Na zaklad¢ existence md1 si student vygeneruje titulni list a desky.
(vygenerovany titulni list a desky student tiskne ve Studisu — menu Moje zavérecna prdce)

Odevzdani e-VSKP

=+ STUDENT, VEDOUCI PRACE
Povinnym finalnim formatem hlavni ¢4sti textu v¢. obrazki, grafi a tabulek VSKP je format
PDF. Pro pfilohy (zdrojové kédy, multimedialni obsah, schémata, vykresy apod.) je povolen
pouze jeden soubor. V piipadé vice souborl je nutno pouzit komprimovany soubor ZIP. Stu-
dent vlozi text tplné piipadné také vefejné VSKP a vyplni potiebna metadata md2 do infor-
macniho systému. V piipadé¢ disertacni prace se do systému vkladaji rovnéz jeji teze.

Zadani je generovano e-systémem a v elektronické formé nemusi byt podepsano.

Elektronicka forma mize navic obsahovat rozsahlejsi piilohy ve formétech a rozsahu schva-
leném vedoucim a nepfevySujicim objem dat stanoveny feditelem CVIS po dohodé se systé-
movymi integratory fakult.

Uplna VSKP je opatiena pfiznakem ,,aplnd*“ a VSKP uréena ke zvetejnéni podle zdkona pfi-
znakem ,,vefejna®. Je-li odevzdéana pouze Gplna VSKP, je oznacena piiznakem ,,vefejna™.

Protoze VSKP musi byt zvefejnény dle zikona nejméné 5 pracovnich dni pfed obhajobou,
bude po tomto datu e-systém podle termint obhajoby pro konkrétni VSKP uzamcen.

Je-li podstatnou &asti VSKP netextové dilo prezentované pii obhajob&, musi byt digitalng
dokumentovano ve formatu schvaleném vedoucim a nepievysujicim objem dat stanoveny fe-
ditelem CVIS po dohod¢ se systémovymi integratory fakult. Tato ¢ast tvoii nedilnou piilohu
VSKP a musi byt odevzdana Ustiedni knihovné ke zvefejnéni nejpozdéji deset dni po obha-
jobg.
(odevzdavani a vkladani metadat probiha ve Studisu — menu Moje zdvérecnda prdace)
(ve vyjimecnych pripadech mizZe odevzdani prace provést vedouct ¢i spravce prace v Apollu —
menu VUT — modul Zavérecné prdce)

4. Vytvoreni licen¢ni smlouvy

=+ STUDENT, VEDOUCI PRACE




Pied odsouhlasenim dat studentem (viz bod 5) musi student spole¢né s vedoucim préace vypl-
nit elektronickou verzi licen¢ni smlouvy.
(licencni smlouva se vyplnuje v Apollu — menu VUT — modul Zavérecné prdce)

Kontrola a odeslani

~* STUDENT

Student zkontroluje, zda méa e-VSKP viechny naleZitosti a poté aplikuje zamek ,,odsouhlase-
no studentem®. Timto potvrzuje fadné odevzdani e-VSKP. Po aplikaci tohoto zamku vedouci
prace obdrzi automatickou VUT zpravu o odevzdani e-VSKP. Studentovi se zpiistupni moz-
nost tisknout licen¢ni smlouvu a formulat ,,prohldseni studenta o shodé¢ listinné a elektronic-
ké formy VSKP*, které si vytiskne ze systému. Po vytisténi student oba listinné dokumenty
podepisuje (pfip. vyznaci v navrhu licen¢ni smlouvy nesouhlas — viz odst. 2 ¢l. 3.2) a ode-
vzdavéa vedoucimu prace dle bodu 7.

V tomto okamziku jsou k dispozici kompletni data mdl a md2 a nastava jejich automatické
pteneseni do Digitalni knihovny.
(kontrola a tisk probihad ve Studisu — menu Moje zdavérecnd prdce)

Oprava
=+ STUDENT, VEDOUCI PRACE
V piipad€ nutnosti opravy zjisténé jak ze strany studenta tak vedouciho prace je na vedou-
cim, zda odemkne uzavieny zdznam a povoli studentovi opravu.
(odemknuti prdace v Apollu — menu VUT — modul Zdavérecné prdce)

Odevzdani listinné formy VSKP, licen¢éni smlouvy a prohlaeni studenta o shodé listinné
a elektronické formy VSKP
=* STUDENT, VEDOUCI PRACE

Poté, co student odevzda listinnou formu uplné popiipadé také vefejné verze, nastavi vedouci
prace ruéné v systému stav ,,odevzdan®. Student soucasné¢ odevzdava podepsané prohlaseni o
shod& obou forem VSKP a podepsanou licenéni smlouvu nebo jeji navrh, coz je nasledn&
spolu s pfiznakem podpisu licen¢ni smlouvy zaneseno vedoucim do systému. Vedouci prace
po uplynuti terminu odevzdani VSKP stanoveném dékanem fakulty danou VSKP zamkne
bez ohledu na to, zda je ¢i neni prace odevzdana.

Licen¢ni smlouva nebo jeji navrh a prohlaseni o shodé obou forem VSKP se volné vklada do
vytisku uréeného k archivaci.

Student muZze pozadat vedouciho prace, ktery ma opravnéni na urcitou dobu zamek ode-
mknout, 0 moznost VSKP vlozit i po stanoveném terminu. Tuto moznost schvaluje vedouci
prace a neni na ni pravni narok.

V ptipadé nesplnéni terminti odevzdani nebude student pfipustén k obhajobé.
(nastaveni odevzddno se provadi v Apollu — menu VUT — modul Zdavérecné prdce)

Vypracovani posudki

=+ OPONENTI, VEDOUC| PRACE
Tisténé a oponenty podepsané posudky se vkladaji do vSech odevzdanych vytiski listinné
formy VSKP.

Vedouci prace a oponenti vypracuji a vlozi do e-systému posudky VSKP, coz musi byt pro-
vedeno nejpozdéji deset pracovnich dni po obhajobé VSKP. Posudky jsou automaticky pre-
neseny do Digitalni knihovny v rdmci souhrnu dat md3.




Oponenti maji k dispozici tiplnou VSKP a jsou vazani mléenlivosti o datech a ¢astech, které
nejsou urceny ke zvefejnéni podle zékona.
(vkladani posudkui se provadi v Apollu — menu VUT — modul Zavérecné prdce)

9. Zvetejnéni pred obhajobou
=* VEDOUCI USTAVU, E-SYSTEM

V souladu s ustanovenim odst. 2 § 47b zakona musi byt vefejna VSKP zvefejnéna k nahlize-
ni verejnosti nejméné 5 pracovnich dni pfed obhajobou.

Zvetejnéni elektronické formy probihd v souladu s ptiznakem licen¢ni smlouvy automatic-
kym zptsobem v Digitalni knihovné VUT v Brné€ nejpozdé€ji pét pracovnich dni pied kona-
nim obhajoby. Zvefejni se fadné odevzdana veiejna VSKP (viz odst. 3 ¢l. 3.1) se viemi do-
stupnymi néalezitostmi.

Listinnou formu vetejné VSKP zvefejiiuji ustavy nebo soucasti fakulty uréené dékanem
nejméné pét pracovnich dnli pfed konanim obhajoby k nahliZzeni vetejnosti. Kazdy si muze
ze zveiejnéné prace pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

(Ustfedni knihovna — Digitdini knihovna — automaticky, fakulty a istavy)

Clinek 3.2 )
Odevzdavani listinné formy VSKP

~* STUDENT
Uplnd VSKP piipadné také vefejna VSKP se odevzdava v listinné formé podepsané autorem.
Pocet vytiskii VSKP stanovi dékan fakulty.

Sougasti vytisku VSKP uréeného k archivaci musi byt volné vloZené podepsané prohlaseni
o shode¢ listinné a elektronické formy a autorem podepsana licen¢ni smlouva. Pokud autor ne-
souhlasi se zvefejnénim VSKP jinym zptisobem neZ stanovenym v § 47b zakona, tento sviij ne-
souhlas vyzna&i v navrhu smlouvy, ktery se volné vlozi do tohoto vytisku odevzdané VSKP na-

misto uzaviené licencni smlouvy. Nabyvatel podepisuje licentni smlouvu nebo jeji navrh v den
obhajoby VSKP.

Clanek 4 )
Doplnéni vysledku obhajoby VSKP a vysledku SZZ

~*(SOBY POVERENE FAKULTOU
Nejpozdéji v nasledujici pracovni den po obhajobé nebo SZZ povéfena osoba doplni do infor-
macniho systému vysledky obhajoby a zavéreéné zkousky. Po doplnéni dajii k VSKP se auto-
maticky aplikuje ,,definitivni® zdmek. Timto krokem se potvrdi spravnost vSech nalezitosti
a tdaji tykajicich se VSKP, SZZ a obhajoby. Po zapsani vysledkt obhajoby VSKP do systému
jsou k dispozici data md4.
(vkladani vysledkii se provadi v Apollu — menu VUT — modul SZZ)

Clanek 5
Sprava, zverejnovani a archivace listinné formy VSKP

~+ FAKULTNI/AREALOVE KNIHOVNY NEBO JINE POVERENE SOUCASTI FAKULTY, VEDOUCI
USTAVU




Spravou, zvefejiiovanim a archivaci listinné formy VSKP jsou povéfeny fakultni/arealové
knihovny, nestanovi-li dékan fakulty jinak.
Soucasti kazdé piedané VSKP je:

= posudek vedouciho prace,

= posudky oponenti prace,

* datum a vysledek obhajoby.

Ustavy jsou povinny odevzdat nejpozd&ji do 10 pracovnich dnii po obhajobé do fakultni/aredlové
knihovny nebo na jiné dékanem stanovené misto k archivaci a zpfistupniovani listinné formy ve-
fejnych VSKP véetné licenéni smlouvy, prohlaseni studenta o shodé a seznamu VSKP. Ve stej-
ném terminu je tfeba odevzdat k archivaci tiplné VSKP; uloZeni, spravu a ochranu archivu tpl-
nych VSKP stanovi dékan. Je-li odevzdana pouze uplna VSKP, archivuje se a zvefejiiuje ve fa-
kultni/aredlové knihovné nebo jiném dé€kanem stanoveném misté pouze tato verze.

Clinek 6_
Zverejnéni VSKP

V souladu s odst. 1 § 47b zakona VUT nevydéletné zvetejiiuje VSKP, u kterych prob&hla obha-
joba, vetné posudkll oponentl a vysledku obhajoby prostiednictvim databdze kvalifika¢nich
praci, kterou spravuje.

1. Zvefejnéni VSKP v Digitalni knihovn&
E-systém
Na zaklad¢ udajt v licen¢ni smlouvé je vefejna VSKP zvetejnéna v Digitalni knihovné.

2. Zveiejiiovani listinné formy VSKP
Fakultni/aredlové knihovny nebo jiné povérené utvary fakulty
Po prevzeti od ustavi zajistuji fakultni/aredlové knihovny nebo dékanem stanovena soucast
fakulty mozZnost prezenénich vypijéek vefejnych verzi VSKP v souladu s ustanovenim § 47b
zakona a odst. 4 a 5 ¢1. 50 Studijniho a zkusebniho fadu VUT, véetné pofizovani vypistl, opi-
st a rozmnozenin.

Fakultni/aredlova knihovna nebo dékanem stanovena soucast fakulty je povinna vést vetejné
piistupny seznam VSKP obsahujici:

= jméno autora,

* nazev VSKP,

= typ VSKP,

= obsah licenéni smlouvy,

* nazev studijniho programu a oboru autora,

= pazev ustavu,

* rok odevzdani.

Clének 7
Listinna forma VSKP a nalezitosti desek

1. Listinna forma VSKP musi byt v kompaktni jednoduse nerozebiratelné vazbé opattené des-
kami.

2. Nalezitosti desek VSKP:
o nazev vysoké Skoly v ceském a anglickém jazyce,
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nazev fakulty v ¢eském a anglickém jazyce,

nazev ustavu, katedry, ateliéru v ¢eském a anglickém jazyce,

nazev VSKP v jazyce prace, typ VSKP v ¢eském a anglickém jazyce,
titul, jméno a pfijmeni autora,

mesto, rok.

O O O o o

3. Desky VSKP jsou generovéany e-systémem (viz odst. 2 ¢1. 3.1).

Clinek 8
Nalezitosti a iprava titulniho listu

1. Titulni list VSKP obsahuje:

znak vysoké skoly, nazev vysoké skoly v ¢eském a anglickém jazyce,
znak fakulty, nazev fakulty v ¢eském a anglickém jazyce,

nazev ustavu, katedry, ateliéru v ¢eském a anglickém jazyce,

nazev VSKP v eském a anglickém jazyce,'

typ VSKP v ¢eském a anglickém jazyce,

titul, jméno a pfijmeni autora,

titul, jméno a ptijmeni vedouciho prace,

meésto, rok.

0O 0O 0O 0o oo o o

2. Titulni list je generovan e-systémem (viz odst. 2 ¢l. 3.1)

Clinek 9
Nalezitosti a usporadani textové ¢asti VSKP

1. Nalezitosti a uspofadéni textové ¢asti VSKP je uréeno v tomto potadi:
a) titulni list,
b) zadani VSKP,
c) abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce, kliCova slova v ¢eském a anglickém jazyce,
d) bibliograficka citace VSKP dle CSN ISO 690,
e) prohlaseni autora o ptivodnosti prace, podpis autora,
f) podékovani (nepovinné),
g) obsah,
h) 1vod,
1) vlastni text prace,
j) zavér,
k) seznam pouzitych zdroja,
) seznam pouzitych zkratek a symbold,
m) seznam piiloh,
n) pfrilohy.

2. Pokud je predmétem VSKP netextové dilo (napi. obraz, socha, nakres, studie), je student
povinen odevzdat fotografie ¢i jind zndzornéni tohoto dila.

! Je-li VSKP dle Studijniho a zkuebniho fadu VUT v Brné se souhlasem vedouciho prace vypracovéana v anglickém
jazyce, je NAZEV DIPLOMOVE PRACE anglicky a TITLE &esky. Je-li VSKP vypracovana v jiném cizim jazyce,
je NAZEV DIPLOMOVE PRACE v tomto jazyce a TITLE anglicky.
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Clanek 10
Metadata

mdl1

Jméno vedouciho prace
Jméno studenta

Skola

Fakulta

Ustav

Studijni obor

Studijni program
Nazev prace

Nazev prace v anglictiné
Jméno vedouciho prace
Typ prace

Pridélovany titul

Jazyk préce

Format prace

md2

Abstrakt

Abstrakt v anglictiné
Klicova slova

Klic¢ova slova v anglicting

md3

Jméno oponenta/oponentt
Posudek vedouciho prace
Posudek oponenta/oponentii prace

md4

Datum obhajoby
Vysledek obhajoby — zndmka

Clanek 11

Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Tato smérnice uréuje podminky pro vytvofeni celouniverzitni elektronické databaze VSKP

na Vysokém uceni technickém v Brné.

2. Tato smérnice méni a dopliiuje Smérnici rektora ¢. 9/2007 v¢. Dodatku €. 1.

3. De&kan fakulty po dohodé se systémovymi integratory a v sou¢innosti s CVIS a UK VUT
stanovi vSechny terminy souvisejici s touto smérnici. Dékan fakulty miize stanovit jiné odpo-
védné osoby ¢i soucasti fakulty k vykonu ¢innosti uvedenych v této smérnici.

4. Fakulty a dal3i souéasti, které pouZivaji informaéni systém Studis a zadavani VSKP jiz zaha-
jily ke dni nabyti u¢innosti této smérnice jinym zptisobem, zajisti pfevod vSech relevantnich

dat do e-systému VSKP.




5. Fakulty a dalsi soudasti, které nepouzivaji centralni informacni systém Studis, pouziji v tech-
nické ¢asti smérnici primerené tak, aby byla minimalné naplnéna smérnice rektora ¢. 9/2007
a Dodatek ¢. 1 k této smérnici. NeijZde_]l 10 pracovnich dni po obhajobé pievedou elektro-
nickou formu uplné a piipadné také verejne VSKP se viemi metadaty podle naleZitosti této
smérnice a v sou¢innosti se CVIS a UK do Digitalni knihovny VUT.

6. Smérnice nabyva G¢innosti dnem podpisu.

»

Prof. Ing. Karel Rais, CSc., MBA




