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SMERNICE C. 12/2017
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK NA VUT

Clanek 1
Uvodni ustanoveni a vymezeni nékterych pojma

Tato smérnice upravuje postaveni, pravomoci a postupy fakult, vysokoskolskych ustav( a dalSich
soucasti VUT pfi zadavani vefejnych zakazek ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,zakon”). VUT je vefejnym zadavatelem
ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 pism. e) zdkona.

Cilem a ucelem této smérnice je zajistit, aby byly verejné zakdzky VUT zaddvany transparentnim a
nediskrimina¢nim zplGsobem pfi respektovani zasady rovného zachazeni a zasady primérenosti
tak, aby byly verejné prostfedky vynakladany hospodarné, efektivné a ucelné.

P¥i zadavani zakazek na VUT se postupuje v souladu s

a) touto smérnici,

b) platnou legislativou, zejména zakonem a souvisejicimi provadécimi predpisy, pripadné

c) pravidly stanovenymi pfislusnymi dotacnimi programy, je-li pfislusnd zakazka z téchto zdrojl
spolufinancovana.

Pro ucely této smérnice se rozumi

a) profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery VUT pouZiva k uverejiiovani informaci o svych
zakdzkach, ktery umoznuje dalkovy pfistup a jehoZ internetovd adresa je uvefejnéna ve
Véstniku verejnych zakazek,

b) predpokladdanou hodnotou predpokladand, v penézich vyjadiend vyse vSech plnéni, ktera
mohou vyplyvat ze smlouvy, stanovena podle § 16 a nasl. zakona,

c) vybérovym fizenim formalizovany postup zadavani zakdzek malého rozsahu podle ¢l. V odst. 5
smérnice,

d) zadavacim fizenim formalizovany postup zadavani podlimitnich a nadlimitnich zakazek podle
zakona,

e) zadavanim obecné postup zadavatele, jehoZ Ucelem je zadani zakazky bez ohledu na jeji
predpokladanou hodnotu,

f) zaddvacimi podminkami veskeré poZadavky zadavatele uvedené ve vyzvé k podani nabidek,
zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich vymezeni zakazky,

g) zadavatelem fakulta, vysokoskolsky ustav nebo dalsi souédst VUT s pravomoci zaddvat zakazky,



h) zakazkou verejna zakazka realizovand na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni
stavebnich praci.

Clanek 2
Pravomoc zaddvat zakazky

V souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu
(zdkon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisli a vnitfnimi predpisy VUT jsou soucasti
VUT odpovédny za zaddvani zakazek uréenych k naplnéni svych potfeb a hrazenych z jim
pridélenych ¢i pfimo uréenych financnich prostredk( (dale jen ,,zakazky soucdsti”). Pti zadavani
zakdzek soucasti je jako zadavatel uvadén ndzev VUT doplnény ndzvem pfislusné soucédsti VUT
(napf. Vysoké uceni technické v Brné, Fakulta architektury).

Ustanoveni pfedchoziho odstavce se nevztahuje na zadavani tzv. centralizovanych zakazek, a to

a) zakazek na stavebni prace, s vyjimkou praci spocivajicich v opravach ¢i udrzbé (nikoliv v
technickém zhodnoceni) nemovitych véci ve spravé nékteré ze soucasti VUT a hrazenych
vyluéné z financnich prostfedkl prislusné soucasti pridélenych &i ji pfimo uréenych, a dale
zakazek na dodavky (napf. zabudovana AV technika, orientacni systémy, interiérové vybaveni
apod.) ¢i sluzby (napf. sluzby projektantd, technického dozoru apod.) se stavebnimi pracemi
obvykle souvisejici;

b) zakazek na doddvky a sluzby, u kterych by necentralizované zaddvani vedlo ke znacnym obtizim
provozniho charakteru nebo k vyrazné nehospodarnym dopadim (napf. energetické dodavky,
sluzby telekomunikacénich operator(, odpadové sluzby apod.);

c) zakdzek na béiné, obecné dostupné dodavky a sluzby, které jsou pravidelné a ve vétSim
mnozstvi pofizovany vice soucastmi VUT a pro jejichZ hospodarné i efektivni pofizovani jsou
centralné zavedeny dynamické ndkupni systémy nebo uzavieny ramcové dohody.

Seznam centralné zadavanych komodit a sluzeb dle bodu b) a c) pfedchoziho odstavce stanovi

kvestor. Komodity a sluzby zafazené na seznam mohou soucasti VUT pofizovat samostatné pouze

v odGvodnénych pfipadech, pro které nelze vyuZit centralizované zadani. Oddvodnéni podepisuje

osoba odpovédna za zadavani zakazek na dané soucasti VUT.

Za fadné zaddvani zakazek v souladu s touto smérnici jsou odpovédni

a) na fakulté dékan,

b) na vysokoskolském ustavu a dalSich soucastech VUT, s vyjimkou rektoratu, reditel,

c) na rektoraté rektor/kvestor.

Organizaci a administraci zadavani centralizovanych zakazek zajistuje Odbor vefejnych zakazek
rektoratu VUT (dale jen ,0VZ“). K tomu vyuzivd vhodnych zadavacich postupt a nastrojl
umoznujicich efektivni zadani zakazek.

Soucasti VUT zajistuji administraci zadavani zakazek zasadné prostrednictvim svych zaméstnancd.
Na Zadost soucasti mlze byt administraci zaddvani urcité zakazky c¢i zakazek prislusné soucasti
povéren kvestorem OVZ.

Clanek 3
Stanoveni predpokladané hodnoty
Predmét zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod

financ¢ni limity stanovené touto smérnici, zakonem, pripadé pravidly prislusnych dotacnich
program.

V pripadé zakazek soucasti (viz ¢l. Il odst. 1) se predpokladana hodnota stanovi samostatné za
danou soucast VUT.



S ohledem na povinnost zadavatell v souladu s pFislusnymi ustanovenimi zakona fadné stanovit
predpokldadané hodnoty zakdzky musi byt u zakdzek malého rozsahu zadavanych formou
vybérového fizeni (viz ¢l. V odst. 5) a u podlimitnich a nadlimitnich zakazek zadavatelé schopni
prokazat zpUsob stanoveni predpokladané hodnoty zakazky.

Clanek 4
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich zakazek

Podlimitni a nadlimitni zakdzky ve smyslu zdkona jsou zadavany v zadavacich fizenich podle
zdkona, pripadné téz postupem podle pravidel stanovenych pfislusSnymi dotacnimi programy, je-
li dana zakazka z téchto zdrojli spolufinancovana.

Clanek 5
Zadavani zakazek malého rozsahu

Ustanoveni tohoto ¢lanku se nepouziji, pokud podminky ptislusného dotacniho programu, ze
kterého je prislusna zakdzka spolufinancovdna, stanovi zvlastni pravidla pro zadavani zakdzek
malého rozsahu.

Zakdazky malého rozsahu ve smyslu zakona neni zadavatel povinen zadavat podle zakona. Je vSak
povinen dodrzovat zakladni zasady, na kterych je zadavani zakdzek zalozeno, zejména zdsady
transparentnosti a pfimérenosti, ve vztahu k dodavatelim pak zadavatel musi dodrzovat zasadu
rovného zachdazeni a zakazu diskriminace.

Pro aplikaci a vyklad ustanoveni této smérnice tykajicich se zaddvani zakdzek malého rozsahu se
pouziji pfimérené obecné principy a ustanoveni zakona upravujici vztahy obsahem i ucelem
nejblizsi vztahdm upravenym touto smérnici.

Zakazky, jejichz predpokladana hodnota nedosahuje financniho limitu 400 000 K¢ bez DPH, je
nutné zadavat vzdy za cenu v misté a case obvyklou.

Zakazky, jejichZ predpokladana hodnota ¢ini nejméné 400 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi
nez 2 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé dodavek ¢i sluZzeb, resp. 6 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé
stavebnich praci, je nutné zaddvat ve vybérovém fizeni na zdkladé nabidek podanych po predchozi
pisemné vyzvé, pricemz plati nasledujici podminky:

a) vyzva musi byt zaslana (v listinné podobé nebo elektronicky) minimdlné 3 dodavatelim
schopnym danou zakdzku plnit (,uzaviena vyzva“), nebo ozndamena neomezenému poctu
dodavatell uverejnénim vyzvy na profilu zadavatele (,oteviend vyzva“), nebo obéma
uvedenymi zpUsoby;

b) vyzva musi obsahovat alespori néasledujici Udaje:

e identifikacni udaje zadavatele,

e nazev vybérového fizeni,

o predmét zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovdani nabidky,
e dobu a misto plnéni zakazky,

e hodnotici kritérium ci kritéria a zplsob hodnoceni nabidek,

e podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,

e |hitu pro podani nabidky,

e misto pro podani nabidky;

¢) shora uvedené obsahové nalezitosti vyzvy mohou byt uvedeny a podrobné rozpracovany v
zadavaci dokumentaci, pokud je poskytovana soucasné s vyzvou;

d) nabidky mohou byt podavany v listinné podobé nebo elektronicky prostfednictvim profilu
zadavatele, umozni-li to zadavatel;



e) nabidky nesméji byt otevieny pred koncem lhity pro podani nabidek;

f) Ih(ta pro podani nabidek musi byt stanovena s ohledem na sloZitost zakazky a musi Cinit
alespon 7 kalendafnich dnl ode dne odeslani vyzvy;

g) je-li zadavatelem k provadéni ukontd v ramci vybérového fizeni ustavena komise, plati, Ze se
ukony komise povazuji za Ukony zadavatele a Ze jeji ¢lenové nesméji byt ve vztahu k zakdzce a
k uchazeélim podjati, o ¢emzZ musi ucinit pisemné ¢estné prohlaseni;

h) o vysledku vybérového fizeni sepiSe zadavatel zpravu obsahujici alespori:

e seznam dorucenych nabidek a identifikaéni Udaje uchazec,

e seznam vyrazenych nabidek a zdGvodnéni vyrazeni, byly-li néjaké nabidky vyfazeny,
e vyhodnoceni nabidek podle kritérii uvedenych ve vyzvé,

e vysledné poradi nabidek;

i) zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pripadné o zruseni vybérového fizeni. Své
rozhodnuti véetné odlvodnéni zadavatel bez zbytecnych odkladli oznami vSsem uchazeciim;
vyhradi-li si to zadavatel v podminkach vybérového fizeni, mize rozhodnuti oznamit také
uverejnénim na profilu zadavatele.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy s dodavatelem. Za podstatnou

se povazuje takovd zména, kterd by

a) umotznila ucast jinych dodavateld nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plvodnim

vybérovém fizeni, pokud by podminky plvodniho vybérového fizeni odpovidaly této zméng,
b) ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele, nebo
c) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky.

Clanek 6
Projednaci a informaéni povinnost zadavatele, fizeni pres UOHS

Zadavatelé jsou povinni predem, tj. alespon 1 tyden pred planovanym zahdjenim projednat s OVZ
podminky pfipravovanych zaddvacich fizeni, a to

a) zakazek, jejichz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 10 000 000 K¢ bez DPH;

b) zakazek zadavanychv
e uzSim fizeni podle zakona,

e jednacim fizeni s uverejnénim podle zdkona,
e jednacim fizeni bez uvefejnéni podle zakona,
e soutéznim dialogu podle zdkona;

c) podlimitnich a nadlimitnich zakazek, u kterych zadavaci podminky stanovi vahu dil¢iho
hodnoticiho kritéria nabidkové ceny mensi nez
e 60 % u zakazek na sluzby, nebo
o 80 % u zakdzek na dodavky a stavebni prace;

d) zakazek, u kterych zadavaci podminky stanovi nekvantifikovatelnd hodnotici kritéria; tato
kritéria jsou pfipustna, je-li pro hodnoceni nabidek podle téchto kritérii stanoven jasny
algoritmus bodového hodnoceni, hodnoceni provadi kazdy jednotlivy ¢len hodnotici komise a
obodovani jednotlivych nabidek je komisi nalezité slovné odlivodnéno.

K zadavacim podminkdm projedndvanych zakdzek mize dat OVZ pisemné doporuceni zmén Ci
Uprav zaddvacich podminek.

Zadavatelé jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu pisemné informovat OVZ o podanych namitkach
ve smyslu § 241 zdkona a projednat s nim navrh rozhodnuti o ndmitkach. Rozhodnuti o ndmitkach
podepisuje osoba odpovédna za zadavani zakazky na dané soucasti VUT, které se ndmitka tyka;
ustanoveni tohoto odstavce se uZije obdobné v pfipadech zjisténi jinych organd vykonavajicich
spravni kontrolni ¢innost (napf. MSMT, NKU, Ministerstvo financi apod.), tykaji-li se zakazek.



Vegkeré Ukony ve spravnim Fizeni pfed Ufadem pro ochranu hospodafské soutéze (dale jen
,UOHS") zajistuje rektorat prostiednictvim OVZ; to plati obdobné v zéleZitostech etfeni podnétl
k zahajeni fizeni pfed UOHS.

Soucast VUT, které se zahajené fizeni nebo podnét na jeho zahajeni pfed spradvnim orgdnem tyka,
je povinna OVZ poskytnout maximalni soucinnost, zejména poskytnutim pravdivych a Uplnych
informaci, podklad(i a dokument( tykajicich se zadavani prislusné zakazky, a to bez zbyte¢ného
odkladu.

Clanek 7
Evidence zakazek a archivace dokumentace

Soucasti VUT vedou pribéZnou pisemnou evidenci zakdzek zadavanych pfislusnou soucasti.
Pisemnou evidenci centralizovanych zakazek eviduje OVZ.

Zejména pro Ucely radného stanoveni predpokladanych hodnot zakazek zpracuji zadavatelé
nejpozdéji do konce mésice brezna kazdého roku plan vybérovych resp. zadavacich fizeni, jez
hodla ptislusnd soucdst VUT v daném ucetnim obdobi realizovat.

Zadavatel je povinen uchovdvat dokumentaci vybérovych a zadavacich fizeni po dobu 10 let od
uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vybérového ¢i zadavaciho fizeni, nestanovi-li pravni
predpis nebo pravidla pro zadavani zakazek financovanych z rozpoctu Evropské unie nebo z
obdobnych cizich prostfedkd dobu delsi.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Vyjimku z postuptd uvedenych v této smérnici schvaluje rektor nebo kvestor.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice se povéfuje OVZ, ktery je v zaleZitostech této
smérnice rovnéz konzultacnim mistem.

Vedouci OVZ je povéren vydavanim metodickych listl, které v rdmci této smérnice upresnuji
vybrana ustanoveni smérnice a sjednocuji postupy pfi zadavani zakazek.

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykondva OVZ. Soucasti VUT jsou povinny kontrolu umoznit.
OVZ je opravnén k zavériim kontroly poskytovat doporuceni.

Tato vnitfni norma nabyva uGc¢innosti v den uvedeny v jejim zahlavi.

Prof. RNDr. Ing. Petr Stépanek, CSc.
rektor



