Navod na zménu sablony u existujiciho
dokumentu Word

Zpracoval: M. Steinbauer, verze z 8.12.2020

Postup pro zménu Sablony existujiciho dokumentu — specidlné pro pouZiti oficidlni Sablony pro
semestralni, bakalafskou nebo magisterskou praci. Nasledujici snimky jsou pro Word ze sady MS
Office 365, ale obecné postup plati i pro jiné verze Wordu.

1) Oteviete dokument, u kterého chcete zménit Sablonu
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2) Je tfeba zobrazit v pasu karet kartu vyvojar
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3) Poté jiz Ize v karté , Vyvojai“ vybrat ,,Sablona dokumentu“
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4) Zde pripojte zvolenou sablonu a zatrhnéte ,Automaticky aktualizovat styly dokumentu”.
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Sablona dokumentu
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Dojde k aplikaci nové Sablony na otevieny dokument, jak je ukdzédno nize. Je tfeba ovéfit, zda je
formatovani v poradku — odviji se to od nazvu vami pouzitych styld v pvodnim dokumentu.




