Organizacni ¥fdd FCH VUT v Brné

ORGANIZACNI RAD
Fakulty chemické
Vysokého uceni technického v Brné

_ CLANEK1
PREDMET UPRAVY

Tento organizaéni fad upravuje organizacni a fidici strukturu soucasti vefejné vysoké Skoly —
Fakulty chemické Vysokého uceni technického v Brné (dale jen ,,fakulta“ nebo ,,FCH®). Ve
smyslu ustanoveni ¢lanku 6 odstavec 4 Statutu FCH je tento Organiza¢ni fad vnitini normou
fakulty, ktera nepodléha schvaleni institucionalné nadfizeného samospravného organu veiejné
vysoké Skoly; jako takova vychazi z obecné zavaznych pravnich piedpist, zejména ze zakona ¢.
111/1998 Sb. o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (dale jen ,,zakon*)

a z platnych vnitinich pfedpisti a norem Vysokého uceni technického v Brné.

CLANEK 2
CHARAKTERISTIKA ORGANIZACNi JEDNOTKY

Fakulta je ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 1 zdkona soucasti organizaéni struktury VUT v Brné,
s tim, Zze podle ustanoveni § 24 odst. 1, pismeno f) zakona, vnitini organizace fakulty je
autonomnim pravem fakulty a naleZi do jeji samospravné pisobnosti.

CLANEK 3
ORGANY FAKULTY

(1) Organy fakulty jsou

a. samospravné akademické organy, nadané rozhodovacimi a/nebo spolurozhodovacimi
pravomocemi, ustavované formalizovanym procesem podle zakona a vnitinich pfedpisi

Skoly:

I. dékan,

ii. akademicky senat FCH,

M. védecka rada FCH,

v, disciplinarni komise fakulty,

b. tajemnik,
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C. poradni organy, a to stalé nebo kratkodob¢ pusobici, zfizované v souladu s ustanovenim
&lanku 24 Statutu FCH dékanem fakulty. Clenové poradnich organt jsou povolavani
k vykonu této ¢innosti zpravidla na zakladé jmenovani dékanem. Vysledky ¢innosti
poradnich organti maji charakter a hodnotu odbornych stanovisek a/nebo doporuceni.
Aktualni seznam poradnich organti s celofakultni ptisobnosti je uveden v priloze ¢. 2
tohoto organiza¢niho fadu.

_ CLANEK 4
RIDICi STRUKTURA FAKULTY

(1) Ridici strukturu fakulty tvoii dékan, prodékani, tajemnik fakulty a feditelé ustavi a
vyzkumnych center.

(2) Pravomoc a pusobnost fidicich pracovniki upravuje zakon, Statut FCH (zejména napf.
jeho ¢lanky 17, 20, 23, 25) a tento Organizaéni tad FCH.

(3) Vnitini organizac¢ni a fidici normy, pouzivané na FCH jako nastroj operativniho fizeni,
véetné opravnéni je vydavat, vymezuje ¢lanek 6 Statutu FCH. Matri¢nim mistem pro
vSechny vnitini normy vydavané na FCH je sekretariat dékana.

CLANEKS
ORGANIZACNI CLENENI FAKULTY

(1) Fakulta je organiza¢né ¢lenéna na tyto hlavni organiza¢ni celky:

a. ustavy a vyzkumna centra,
b. dékanat,

které se podle oblasti ¢innosti a se zietelem k jejich poslani a vécné pisobnosti mohou clenit,
resp. dale se ¢leni, na niz§i organizac¢ni utvary.

, CLANEK 6
USTAVY A VYZKUMNA CENTRA

(1) Ustavy jsou zakladnimi organiza¢nimi &astmi fakulty, jejichz funkci a poslanim je
zabezpedeni Einnosti podle ustanoveni § 1 zdkona. Ustavy na fakulté zajistuji vyuku
akreditovanych studijnich programi, rozvijeji védeckou, vyzkumnou a dalsi tviir¢i ¢innost
a v rdmci svého odborného zaméieni tzce spolupracuji s vysokymi Skolami v tuzemsku 1
v zahrani€i, s partnery z oblasti primyslu na regionalni i mezindrodni Girovni, podileji se
na koncepci a realizaci programu celoZivotniho vzdélavani a podle svych kapacitnich
moznosti vykonavaji t¢Z dopliikovou ¢innost podle ustanoveni § 20 odst. 2 zakona.
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(2) Obdobné postaveni jako Gstavy maji v organizacni struktufe fakulty vyzkumna centra,
vznikla v souvislosti s feSenim projektd. Vyzkumna centra se podileji na ¢innostech
fakulty vyplyvajicich ze zakona s tim, Ze jejich védecké, vyzkumné, vyvojové a
pedagogické aktivity jsou orientovany na plnéni tikolt a dosazeni cila v oblastech
definovanych pfislusnym vyzkumnym programem a/nebo konkrétnim projektem, z jehoz
ucelové podpory bylo ptislusné centrum vybudovano.

(3) Ustavy a vyzkumna centra jsou organizaénimi ¢astmi fakulty samostatné hospodaticimi
s pfidélenymi prostiedky.

(4) V Cele tstavu/centra je feditel, ktery je do funkce ustavovan zpisobem a za podminek
upravenych v ¢lanku 23 Statutu FCH, v ptipad¢ obsazovani pozice feditele centra navic
pti respektovani zadvaznych podminek piislusného dota¢niho programu a/nebo
konkrétniho vyzkumného projektu.

(5) Reditel ustavu/centra komplexné ¥di ¢innost Gistavu/centra a podiizené pracovniky, jimiz
jsou akademicti pracovnici, védecti a vyzkumni pracovnici a technicko-hospodarsti
pracovnici, piipadné externi pracovnici a pracovnici na studijnich pobytech nebo hostujici
akademiti pracovnici. Reditel ustavu/centra je ze své &innosti piimo odpovédny dékanovi

fakulty.

(6) V ramci své pusobnosti feditel ustavu/centra zejména

a. ucastni se jednani kolegia dékana,

b. ptedklada dékanovi navrhy tykajici se
o pedagogicke, védecke, vyzkumné a jiné odborné Cinnosti,
o materialniho a finan¢niho zabezpeceni Cinnosti Gstavu/centra,
o fungovani a rozvoje fizeného pracoviste,
o personalniho obsazeni, v€etné navrhi na feSeni kvalifikacnich a

mzdovych otazek,

c. dba na udrZeni ¢innosti ustavu/centra v souladu s nejnovéjsimi trendy ve véde,
vyzkumu a vyvoji,

d. koncipuje dlouhodobé zaméry a konkrétni cile v ¢innosti ustavu/centra,

e. vytvaii podminky pro spolupraci ustavu/centra s partnery z industrialni i akademické
sféry,

f. tidi astav/centrum po strance ekonomicke, zejména dba na ucelné a efektivni
vyuzivani finanénich prostfedku, fadné hospodaieni s majetkem a jeho evidenci,

g. fidi ustav/centrum po strance personalni, zejména zpracovava strategii personalniho
rozvoje, optimalizuje odborné sloZeni zaméstnanct, véetné zajiStovani podminek pro
jejich trvaly profesni rist, hodnoti pedagogickou a védeckou ¢innost podiizenych
pracovniki, dba na dodrzovani povinnosti zaméstnavatele v oblasti podminek
bezpecnosti prace dle zdkoniku prace,

h. koordinuje soucinnost jednotlivych ¢asti ustavu/centra,

I. sleduje stav a uroven feseni projekti svéfenych pracovisti, koncipuje a zavadi
odpovidajici potiebna opatieni, apod.
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(7) Reditel tstavu/centra je opravnén jednat navenek vylu¢né jen v rozsahu své vécné
pusobnosti vymezené timto organiza¢nim fadem, jinak pouze na zaklad€ plné moci
udélené dé€kanem.

(8) Ustavy/centra mohou byt organiza¢né ¢lenény/¢lenéna na oddéleni a/nebo laboratoie.
Jednotliva oddéleni/laboratofe fidi vedouct, ktefi jsou ze své ¢innosti odpovédni fediteli
ustavu/centra.

(9) Seznam ustavu a vyzkumnych center FCH, véetné jejich vnitiniho ¢lenéni, je uveden
Vv ptiloze €. 1 tohoto organizacniho fadu.

CLANEK 7
DEKANAT

(1) Dé&kanat je vykonnym ttvarem fakulty pro zabezpecovani ekonomickych,
administrativnich a odbornych administrativné spravnich a organiza¢nich ¢innosti.

(2) Dé¢kanat tidi tajemnik fakulty, kterého jmenuje a odvolava dékan zplisobem a za
podminek upravenych zakonikem prace. Plisobnost a pravomoci tajemnika fakulty
stanovi dékan opatfenim podle ¢lanku 20 Statutu FCH v ndvaznosti na ustanoveni § 32
zakona.

(3) Dé&kanat se ¢leni na odd¢leni a sekretariat dékana. V ¢ele dékanatnich oddéleni jsou
vedouci. Vedouci oddéleni dékanatu spadaji do piimé fidici plisobnosti tajemnika fakulty.
Metodické fizeni jednotlivych dékanatnich oddéleni zpravidla nalezi do vécné
kompetence ptislusného prodékana. Sekretariat dékana neni z hlediska organiza¢niho
uspofadani oddélenim, je samostatnym referatem, tvofenym zpravidla jednou pracovni
pozici.

o . CLANEKS8 o
DEKANATNI ODDELENI A JEJICH PUSOBNOST

(1) Sekretariat dékana zabezpecuje komplexni administrativni servis a zazemi pro vykon
fidicich €innosti dékana, ptip. 1 pro ¢innost nékterych dalsich ¢lankt fidici struktury
fakulty (prodé€kani, tajemnik), zejména napf.

o zajiStuje spisovou sluzbu,

o organizacné zajiStuje pracovni, odborné, spoleenské a jiné akce porddané na
urovni vedeni fakulty (porady, workshopy, konference, seminare, program a
servis pro tuzemskeé i zahranicni navstévy apod.),

o zajiStuje administrativni a organiza¢ni podporu pii jednani poradnich organd,

o zprosttedkovava tok informaci z fidici urovné smérem k niz§im organiza¢nim
utvarum fakulty,

o plni n€které ukoly v oblasti PR v uzké spolupraci s Oddélenim pro vzdélavaci
a tvardi ¢innost,
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©)

©)

plni tikoly v oblasti interni legislativy a v oblasti koordinace metodického
fizeni,

zajistuje rizné druhy kancelafskych a manipulacnich aj. praci, vcetné ptipravy
dat atp.

Pracovnik/pracovnice sekretariatu je fizen/a dékanem a ze své Cinnosti je pfimo odpovédny/a

dékanovi fakulty.

(2) Oddéleni pro vzdélavaci a tvardi ¢innost komplexné zajist'uje ¢innosti navazujici na
hlavni piedmét ¢innosti a na poslani fakulty, predevsim provadi

O

(@)

vykon veskerych ¢innosti souvisejicich se studiem na fakulté, zejména napft.
¢innosti vyplyvajicich z ustanoveni Casti paté zakona, tzn. administrativné
spravni ¢innosti souvisejici s piijimacim fizenim, zapisem do studia, rozvrhem
studia, zkouskami, pferuSenim a ukoncenim studia, vedenim matriky studentt
atd.,

agendu souvisejici s vyjezdy studentii do zahranici,

veskeré Cinnosti souvisejici s habilitacnim fizenim a s fizenim ke jmenovani
profesorem,

¢innosti souvisejici s vyhledavanim grantu aj. dotacnich ptilezitosti, evidence
projektd, sprava projektové dokumentace,

spoluprace s médii, zajistovani PR, medialni strategie fakulty,

aktivity v oblasti sponzoringu a fundraisingu,

¢innosti v oblasti mezinarodni mobility pedagogickych, védeckych a
vyzkumnych pracovnikl — planovani a realizace zahranicnich cest, stazi,
konferenci, pobytu cizich védct na fakulté atd.

Vedouci odd¢€leni je ze své ¢innosti piimo odpovédny tajemnikovi fakulty. Po metodické
strance fidi vedouciho oddéleni vécné piisluSny prodékan, resp. prod€kani.

(3) Ekonomicko-spravni oddéleni zajistuje
a. vykon veskerych odbornych ekonomickych agend souvisejicich s ¢innosti a provozem
fakulty, zejména povinné vykonavané ¢innosti, jak vyplyvaji ze zakona ¢. 563/1991
Sb. o ucetnictvi v platném znéni a souvisejicich zakont, jakoz i z platnych vnitinich
predpisit VUT, pravidel projekti apod., zejména napf.

o

o

O

O

komplexné zajistuje vedeni ekonomickych agend a vedeni Gi€etnictvi fakulty
dle zakona,

zpracovava a poskytuje podklady a data k rozborové ¢innosti a

K monitorovacim G¢elim,

zajist'uje tvorbu rozpoctil a cen, fadny prubeh a efektivitu interniho auditu a
kontroly dle zdkona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, fizeni investic atp.,
pritbézné spolupracuje a poskytuje soucinnost ekonomickému utvaru rektoratu
a kvestorovi VUT,;

b. vykon personalni a mzdové agendy, zejména

o

provadi odborné administrativné spravni ¢innosti v oblasti zaméstnaneckych
vztahl podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace v platném znéni a
piislusnych provadécich ptedpist, v€. ¢innosti analytickych pro nadfizené
organy a organy statni spravy,

zajist'uje ¢innosti v oblasti mzdové a odménovani zaméstnancu podle obecné
platnych pravnich ptedpisi a podle vnitinich ptedpisi VUT,
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©)

spravuje sociadlni zalezitosti zaméstnancii v rozsahu stanoveném obecné
platnymi pracovnépravnimi piedpisy a platnou Kolektivni smlouvou VUT;

Vedouci Ekonomicko-spravniho oddéleni je ze své ¢innosti ptimo odpovédny tajemnikovi

fakulty.

(4) Oddéleni informacnich sluZeb provadi veskeré ¢innosti souvisejici s komplexni spravou
informacniho systému fakulty, zejména

©)

(@)

0O O O O

provadi analyzu informacnich tokd, navrhuje strategii rozvoje informacnich
systému (IS) a informac¢nich a komunika¢nich technologii (ICT) a realizuje
projekty k naplnéni schvalené informacni strategie,

po systémové a technické strance odpovida za provoz a udrzbu IS a ICT
fakulty,

spolupracuje s Centrem vypocetnich a informacénich sluzeb VUT na rozvoji a
provozu centralnich komponent informacniho systému fakulty a jejich
napojeni na pateini sit VUT,

poskytuje provozni podporu a vzdélavani uzivatelim informacniho systému
fakulty v rozsahu daném Provoznim fadem Odd¢leni informaénich sluzeb,
zajistuje tvorbu a aktualizaci webovych stranek fakulty,

zajist'uje provoz laboratote tiskovych procest, tiskové a reprografické sluzby,
zabezpecuje provoz pracovisté multimedialni podpory vyuky,

zabezpecuje provoz knihovny.

Vedouci Oddéleni informacnich sluzeb je ze své €innosti pfimo odpovédny tajemnikovi
fakulty. Metodické tizeni zajist'uje ptislusny prodékan, piipadné se uplatni metodicka
pusobnost vyssiho vécné piislusného utvaru rektoratu prostfednictvim internich norem
s celouniverzitni zavaznosti.

(5) Provozni oddéleni zajist'uje veskeré sluzby materialné-technické povahy, ptip. sluzby
technickohospodatské, nezbytné pro bézny chod fakulty, zejména napf.

o

O O O O O

o O

sluzby podatelny, dil¢i dopravni a zdsobovaci sluzby,

zabezpecuje provoz sklarské dilny,

vratnou sluzbu, ptipadné ostrahu objekta,

udrzbu a opravy budov a technického zatizeni budov,

servisni sluzby uklidové, revizni, aj.,

udrzbu ostatnich ploch aredli, tj. chodnik, parkovacich a ostatnich ploch
arealu,

udrzbu zelené,

zajist'uje podminky pro dodavku a distribuci vSech druhti energii v arealu,
zajistuje provoz kotelen, rozvod el. energie, pitné a uzitkové vody, piipadné
rozvodu plynt v arealech a dale rozvoz deionizované vody do laboratofi,
zajistuje provoz neutraliza¢ni stanice, kontrolu ¢istoty odpadnich vod a ¢innosti
spojené s nakladanim s odpady,

komplexné¢ zajiStuje agendy v oblasti poZarni ochrany, bezpecnosti a ochrany
prace a energetiky.

Vedouci Provozniho oddéleni je ze své Cinnosti piimo odpoveédny tajemnikovi fakulty.
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. CLANEK9
UREDNIi DESKA

(1) Utedni deska fakulty plni funkci oficialniho informaéniho zdroje, a to jak ve vztahu
k zam¢stnancim a studentim fakulty, tak i ve vztahu k vefejnosti.

(2) Prostiednictvim ufedni desky fakulta
a. plni povinnost zvetejiiovat informace v rozsahu a zptisobem uklddanym zédkonem ¢.
106/1999 Sb., pfipadné jinymi obecné platnymi pravnimi normami, zejména napi.
zédkonem ¢. 111/1998 Sb.,
b. plni povinnost informovat a seznamovat zaméstnance a studenty fakulty se vSemi
internimi pfedpisy a normami, pfipadné sdélenimi, kterymi jsou povinni se fidit a
které se pro n€ vyhlaSenim na tGiedni desce FCH stavaji zdvaznymi.

(3) Utedni deska FCH je umisténa v sidle fakulty na ul. Purkyiiova 464/118, Brno, v
prostorach vstupni haly; soucasné je zfizena elektronicka ufedni deska, dostupna na
fakultnich webovych strankach. Obé tyto uzivané formy ufedni desky FCH jsou co do
obsahu, vyznamu i u¢inku vii¢i vSem adresatliim rovnocenné.

~_ CLANEK 10 )
ZAVERECNA USTANOVENI

(1) Tento Organiza¢ni fad Fakulty chemické VUT v Brné byl schvaleny Akademickym
senatem FCH dne 31.8. 2015, nabyva Gcinnosti dne 1. 9. 2015.

(2) Timto Organiza¢nim fadem se rusi a nahrazuje piivodni Organizacni fad FCH, platny
s ucinnosti od 1. 7. 2007.

V Brné€ dne

Prof. Ing. Martin Weiter, Ph.D., v. r.
dékan FCH VUT v Brné

Tento Organizacni fad byl schvalen AS FCH VUT v Brné dne 31. 8. 2015

Prof. Ing. Martina Klu¢akova, Ph.D., v. r.
predsedkyné AS FCH VUT v Brné
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Seznam priloh:

Ptiloha €. 1 — Seznam ustavii a vyzkumnych center FCH s uvedenim jejich vnitiniho ¢lenéni
Ptiloha ¢. 2 — Seznam poradnich organia FCH
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Priloha €. 1 Seznam ustavi a vyzkumnych center FCH a jejich vnitiniho ¢lenéni

Ustavy a vyzkumna centra fakulty:
« Ustav fyzikélni a spotfebni chemie (U16120)
« Ustav chemie materialti (U16130)
« Ustav chemie a technologie ochrany Zivotniho prostiedi (U16140)
« Ustav chemie potravin a biotechnologii (U16150)

e Centrum materidlového vyzkumu (U16200)

Vnitini ¢lenéni Centra materidlového vyzkumu:
o Laboratot anorganickych materialti (16201)
e Laboratof kovu a koroze (16202)
e Laboratof biokoloidi (16203)
e Laboratof biotechnologii a biomaterialt (16204)
e Laboratof organické elektroniky a fotoniky (16205)
e Administrativa CMV (16206)
e Laboratof bioplasta (16207)
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Priloha €. 2 Seznam poradnich organi FCH

o Kolegium dékana

e Profesorska rada

o Rada bakalaiskych a magisterskych studijnich programut

e Oborova rada DSP Fyzikalni chemie

e Oborova rada DSP Chemie technologie a vlastnosti materiala

e Oborova rada DSP Makromolekularni chemie

e Oborova rada DSP Chemie a technologie ochrany Zivotniho prostredi

e Oborova rada DSP Chemie a technologie potravin
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