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Clanek 1

Predmét upravy

1) Tento pokyn stanovi zavazny postup pfi pfipravé projektt na Fakulté vytvarnych uméni VUT (dale také
Jfakulta“ nebo ,FaVU VUT") s cilem zajistit jejich transparentni, v€asné a odpovédné posouzeni,

zejména v pfipadech, kdy projekt zaklada finanéni zavazek (spolut€ast) fakulty.

2) Pokyn se vztahuje na vSechny projekty financované z narodnich, mezinarodnich, univerzitnich,

smluvnich &i jinych zdrojl, v€etné projektl pfipravovanych ve spolupraci s externimi partnery.

3) V souladu s dalSimi univerzitnimi pfedpisy je v této vnitfni normé pouzito generické maskulinum.
Pro ucely této normy se roli i funkci uvedenou ve formé generického maskulina rozumi role nebo

funkce, kterou vykonavaji osoby rlizného genderu.
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Clanek 2
Vyklad pojmu

Pro ucely tohoto pokynu se rozumi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

Projektova &innost — soubor &innosti realizovanych na fakulté na zakladé projektového zaméru,

financovanych z externich nebo internich zdroju, zpravidla asové ohrani¢enych, s jasné definovanymi

cili, vystupy a rozpoctem;

Projektovy zamér — strukturovany navrh zamysleného projektu, ktery slouzi k pfedbéznému posouzeni

jeho obsahu, finanénich dopadu a pfinosu pro fakultu a ktery pfedchazi vyhotoveni projektové privodky

a samotnému podani projektové Zzadosti;

Navrhovatel projektu — zaméstnanec fakulty, ktery odpovida za pfipravu projektového zaméru

a nasledné i projektové Zadosti, zejména za jejich obsahovou spravnost, realistické nastaveni rozpoctu

a soulad projektu s podminkami poskytovatele a strategickymi cili fakulty;

Financ¢ni spolutcast fakulty — jakékoli pfimé nebo nepfimé finanéni pinéni z rozpoctu fakulty, véetné

spolufinancovani projektu, pfedfinancovani nakladu, kryti nezpusobilych vydaju nebo jinych finanénich

zavazku, které vznikaji v souvislosti s pfipravou nebo realizaci projektu;

Projektova privodka — interni schvalovaci dokument, jimz je projekt formalné pfedkladan ke schvaleni

pred jeho podanim poskytovateli podpory nebo pfed zahajenim jeho realizace;

Oddéleni projektové podpory — pracovisté fakulty, zajiStujici metodickou, administrativni a koordinaéni

podporu pfi pfipravé, schvalovani a realizaci projektll (viz Organiza¢ni fad FavVU VUT);

Kolegium dékana — poradni organ dékana fakulty (viz Organizaéni fad FaVU VUT), ktery projednava

projektové zaméry s finanénim dopadem do rozpoctu fakulty a vyjadfuje se k jejich realizovatelnosti,

pfinosu a souladu se strategickymi cili fakulty.

Clanek 3

Odpovédnost navrhovatele projektu

Projektovy zamér pfipravuje navrhovatel projektu, ktery odpovida za jeho obsahovou spravnost, kvalitu

zpracovani, realistické nastaveni rozpoctu a soulad projektu se strategickymi cili fakulty.

Navrhovatel je povinen konzultovat zameér podat projekt s vedoucim pracovisté, pod které organizacné
nalezi (viz Organigram FaVU VUT), a sou¢asné informovat zaméstnance Oddéleni projektové podpory

o zahajeni pfipravy projektu.
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1)

2)

3)

1)

2)

1)

2)

Clanek 4

Financ¢ni spoluucast fakulty a povinnost predbézného projednani

V pfipadé, ze projektovy zamér zahrnuje finanéni spolutcast fakulty prevySujici 80 000 K&, podiéha

povinnému projednani v Kolegiu dékana.

Bez projednani projektového zaméru dle odst. 1 nelze pfistoupit k vyhotoveni projektové privodky

ani k jejimu schvaleni.

Povinnost podle tohoto ¢lanku se vztahuje rovnéz na zmény jiz pfipravovanych nebo probihajicich

projektl, pokud tyto zmény nové zakladaji nebo navysuji finanéni spoluti¢ast fakulty nad stanoveny limit.

Clanek 5

Lhaty a zpusob predlozeni projektového zaméru

Projektovy zamér dle &l. 4 musi navrhovatel projektu pfedloZit nejméné 3 tydny pfed pldnovanym
vyhotovenim projektové priivodky, resp. podanim finalni projektové zadosti, a to prostfednictvim

Oddéleni projektové podpory.
Oddéleni projektové podpory zajistuje:

a) kontrolu formalni a obsahové uplnosti podkladd,
b) koordinaci konzultaci s relevantnimi pracovisti fakulty (zejm. ekonomickym a personalnim oddélenim),

c) postoupeni podkladd dékanovi k projednani v Kolegiu dékana.

Clanek 6
Rozsah a obsah predkladanych podkladu

Projektovy zamér pfedkladany k projednani musi obsahovat zejména:

a) struény, avSak vécny popis projektu a jeho cild,

b) vymezeni role fakulty a pfinosu projektu pro jeji rozvoj,

c) podrobny, pfehledny a vécné oduvodnény rozpocet,

d) jasné vycisleni a strukturu finan¢ni spolutcasti fakulty,

€) vyjmenovani osob zapojenych do feSeni projektu v€. popisu jejich pracovni ¢innosti,
f) Easovy harmonogram projektu,

g) identifikaci pfipadnych rizik, zavazk( a dlouhodobych dopadl na rozpocet fakulty.

Rozpoc&et musi umoZznit posouzeni nejen celkové vySe spolulasti fakulty, ale i jeji Casové rozloZeni

a vazbu na dalsi finanéni zdroje.
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Clanek 7

Projednani v Kolegiu dékana
1) Kolegium dékana posuzuje projektovy zamér dle €l. 4 zejména z hlediska:

a) finan¢ni udrzitelnosti,
b) pfiméfenosti pozadované spoluucasti fakulty,
¢) souladu se strategickymi prioritami, cili a kapacitami fakulty.

2) Stanovisko Kolegia dékana je podkladem pro dalSi postup pfi pfipravé projektu a pro schvaleni

projektové pravodky. Kone¢né rozhodnuti je v pravomoci dékana fakulty.

Clanek 8

Zavérecna ustanoveni

1) Metodickou a koordinaéni podporu pfi aplikaci této normy poskytuje Oddéleni projektové podpory.

2) Vyklad ustanoveni této normy a kontrolu jejiho dodrzovani vykonava prodékan/ka pro védu a kvalitu.

3) Tato norma byla projednana Kolegiem dékana dne 25. zafi 2025.
4) Tato norma nabyva platnosti jejim zvefejnénim.

5) Tato norma nabyva Gc¢innosti dnem 1. ledna 2026.

V Brné dne 29. 12. 2025 doc. MgA. Filip Cenek v. r.
dékan FavU VUT
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