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Článek 1 

Předmět úpravy 

1) Tento pokyn stanoví závazný postup při přípravě projektů na Fakultě výtvarných umění VUT (dále také 

„fakulta“ nebo „FaVU VUT“) s cílem zajistit jejich transparentní, včasné a odpovědné posouzení, 

zejména v případech, kdy projekt zakládá finanční závazek (spoluúčast) fakulty. 

2) Pokyn se vztahuje na všechny projekty financované z národních, mezinárodních, univerzitních, 

smluvních či jiných zdrojů, včetně projektů připravovaných ve spolupráci s externími partnery. 

3) V souladu s dalšími univerzitními předpisy je v této vnitřní normě použito generické maskulinum. 

Pro účely této normy se rolí či funkcí uvedenou ve formě generického maskulina rozumí role nebo 

funkce, kterou vykonávají osoby různého genderu.
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Článek 2 

Výklad pojmů 

Pro účely tohoto pokynu se rozumí: 

1) Projektová činnost – soubor činností realizovaných na fakultě na základě projektového záměru, 

financovaných z externích nebo interních zdrojů, zpravidla časově ohraničených, s jasně definovanými 

cíli, výstupy a rozpočtem; 

2) Projektový záměr – strukturovaný návrh zamýšleného projektu, který slouží k předběžnému posouzení 

jeho obsahu, finančních dopadů a přínosu pro fakultu a který předchází vyhotovení projektové průvodky 

a samotnému podání projektové žádosti; 

3) Navrhovatel projektu – zaměstnanec fakulty, který odpovídá za přípravu projektového záměru 

a následně i projektové žádosti, zejména za jejich obsahovou správnost, realistické nastavení rozpočtu 

a soulad projektu s podmínkami poskytovatele a strategickými cíli fakulty; 

4) Finanční spoluúčast fakulty – jakékoli přímé nebo nepřímé finanční plnění z rozpočtu fakulty, včetně 

spolufinancování projektu, předfinancování nákladů, krytí nezpůsobilých výdajů nebo jiných finančních 

závazků, které vznikají v souvislosti s přípravou nebo realizací projektu; 

5) Projektová průvodka – interní schvalovací dokument, jímž je projekt formálně předkládán ke schválení 

před jeho podáním poskytovateli podpory nebo před zahájením jeho realizace; 

6) Oddělení projektové podpory – pracoviště fakulty, zajišťující metodickou, administrativní a koordinační 

podporu při přípravě, schvalování a realizaci projektů (viz Organizační řád FaVU VUT); 

7) Kolegium děkana – poradní orgán děkana fakulty (viz Organizační řád FaVU VUT), který projednává 

projektové záměry s finančním dopadem do rozpočtu fakulty a vyjadřuje se k jejich realizovatelnosti, 

přínosu a souladu se strategickými cíli fakulty. 

 

Článek 3 

Odpovědnost navrhovatele projektu 

1) Projektový záměr připravuje navrhovatel projektu, který odpovídá za jeho obsahovou správnost, kvalitu 

zpracování, realistické nastavení rozpočtu a soulad projektu se strategickými cíli fakulty. 

2) Navrhovatel je povinen konzultovat záměr podat projekt s vedoucím pracoviště, pod které organizačně 

náleží (viz Organigram FaVU VUT), a současně informovat zaměstnance Oddělení projektové podpory 

o zahájení přípravy projektu. 
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Článek 4 

Finanční spoluúčast fakulty a povinnost předběžného projednání 

1) V případě, že projektový záměr zahrnuje finanční spoluúčast fakulty převyšující 80 000 Kč, podléhá 

povinnému projednání v Kolegiu děkana. 

2) Bez projednání projektového záměru dle odst. 1 nelze přistoupit k vyhotovení projektové průvodky 

ani k jejímu schválení. 

3) Povinnost podle tohoto článku se vztahuje rovněž na změny již připravovaných nebo probíhajících 

projektů, pokud tyto změny nově zakládají nebo navyšují finanční spoluúčast fakulty nad stanovený limit. 

 

Článek 5 

Lhůty a způsob předložení projektového záměru 

1) Projektový záměr dle čl. 4 musí navrhovatel projektu předložit nejméně 3 týdny před plánovaným 

vyhotovením projektové průvodky, resp. podáním finální projektové žádosti, a to prostřednictvím 

Oddělení projektové podpory. 

2) Oddělení projektové podpory zajišťuje: 

a) kontrolu formální a obsahové úplnosti podkladů, 

b) koordinaci konzultací s relevantními pracovišti fakulty (zejm. ekonomickým a personálním oddělením), 

c) postoupení podkladů děkanovi k projednání v Kolegiu děkana. 

 

Článek 6 

Rozsah a obsah předkládaných podkladů 

1) Projektový záměr předkládaný k projednání musí obsahovat zejména: 

a) stručný, avšak věcný popis projektu a jeho cílů, 

b) vymezení role fakulty a přínosu projektu pro její rozvoj, 

c) podrobný, přehledný a věcně odůvodněný rozpočet, 

d) jasné vyčíslení a strukturu finanční spoluúčasti fakulty, 

e) vyjmenování osob zapojených do řešení projektu vč. popisu jejich pracovní činnosti,   

f) časový harmonogram projektu, 

g) identifikaci případných rizik, závazků a dlouhodobých dopadů na rozpočet fakulty. 

2) Rozpočet musí umožnit posouzení nejen celkové výše spoluúčasti fakulty, ale i její časové rozložení 

a vazbu na další finanční zdroje. 
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Článek 7 

Projednání v Kolegiu děkana 

1) Kolegium děkana posuzuje projektový záměr dle čl. 4 zejména z hlediska: 

a) finanční udržitelnosti, 

b) přiměřenosti požadované spoluúčasti fakulty, 

c) souladu se strategickými prioritami, cíli a kapacitami fakulty. 

2) Stanovisko Kolegia děkana je podkladem pro další postup při přípravě projektu a pro schválení 

projektové průvodky. Konečné rozhodnutí je v pravomoci děkana fakulty. 

 

Článek 8  

Závěrečná ustanovení 

1) Metodickou a koordinační podporu při aplikaci této normy poskytuje Oddělení projektové podpory.  

2) Výklad ustanovení této normy a kontrolu jejího dodržování vykonává proděkan/ka pro vědu a kvalitu. 

3) Tato norma byla projednána Kolegiem děkana dne 25. září 2025. 

4) Tato norma nabývá platnosti jejím zveřejněním. 

5) Tato norma nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2026. 

 

 

V Brně dne 29. 12. 2025 doc. MgA. Filip Cenek v. r. 

děkan FaVU VUT 

 

 

 

 

 

 

 

 


