PRILOHA C. 2 K ROZHODNUTI DEKANA C. 15/2020

PODMINKY PROVOZU JEDNOTLIVYCH PRACOVIST
PRO ZAMESTNANCE A STUDENTY FA VUT

1. Provoz pracovist FA VUT je rozdélen na prezencni reZim a reZim home-office:

a.

Prezencni rezim:

i. Minimalné v Ufednich hodinach na pracovisti FA VUT.

ii. Mimo ufedni hodiny, pokud nelze zajistit plnéni Gkoll pracovist (rozhoduje liniové nej-
vysSi nadfizeny)

ReZim home-office:

i. Pouze pokud Ize Cinnost vykonavat bez omezeni v reZimu home-office a zaroven

ii. Zameéstnanec ma na personalnim oddéleni nahlasené rizikové faktory dle Rozhodnuti
rektora €. 11/2020, Pfiloha ¢. 1 (vék nad 65 let, chtonické onemocnéni plic, onemocné-
ni srdce, poruchy imunitniho systému, tézka obezita, 1éCeny diabetes, onemocnéni
ledvin, jater) anebo

iii. Zaméstnanec pecuje o déti pfedskolniho &i Skolniho véku, které nemaji povolenu pre-
zencni vyuku (po dohodé s nadfizenym) anebo

iv. Na pracovisti nelze dodrzet doporuceny odstup 2 metry.

2. Podminky reZimu home-office:

a.

FAVUT

Home-office musi byt nahlasen elektronicky predem (Intraportal - evidence nepfitomnos-
ti) a schvalen vedoucim pracovnikem.

Zaméstnanec si uzpUsobi agendu tak, aby naplnil pracovni dobu na pracovisti i mimo pra-
covisté. Pfipadné Upravy agend bude feSit s nadfizenym pracovnikem pfipadné tajemni-
kem.

Potfebu technického vybaveni pro praci v rezimu home-office nahlasi zaméstnanec ne-

prodlené vedoucimu pracovnikovi a tajemnikovi pisemné emailem.

V rezimu home-office se v dobé mezi 9:00 - 15:00 hod ocekava reakce na telefonickou i e-
mailovou komunikaci v pfimérené dlouhém Case srovnatelném s béznym provozem.

Rozvrzeni pracovni doby v rezimu home-office odliSné od rozvrZzeni pracovni doby na pra-
covisti a doby nad ramec doby urcené bodem 6., nahlasi zaméstnanec s predstihem ve-
doucimu pracovnikovi pisemné emailem.

V jedné kancelafi mohou byt pfitomni aZz 2 zaméstnanci pfi dodrZeni rozestupu vice nez
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2 metry a pouzivani ochrany dychacich cest.

g. Vyjimku z nastaveného reZimu umoznuje zaméstnanclim v nezbytnych pfipadech z pové-

feni dékana vedouci pracovnik.

3. Ufedni hodiny a kontakty

a.

FAVUT

Vratnice

Vratnice je provozu v prezencnim rezimu bez omezeni.
Kontakt: vratnice@fa.vutbr.cz +420 541 146 600

PFistup na fakultu bude moZzny pouze hlavnim vchodem z ulice Pofici; v pfipadé pri-
jezdu autem bude umoznén vjezd do dvora fakulty z ulice Bélidla a vstup do budovy A.

Kazdy zaméstnanec i student je povinen nahlasit pfichod na vratnici nactenim osobni
karty.

Vstup do budovy B z ul. Bélidla i z nadvori neni povolen z dlvodu probihajicich sta-
vebnich praci. Vstup do budovy je umoznén pouze pres budovu A.

PFitomnost vratnych na pracovisti je stejna jako v béZzném rezimu s pfisnéjSimi bez-
pecnostnimi opatfenimi, které vyplyvaji z nouzového stavu.

Podatelna

Funkci podatelny do odvolani pIni vratnice v pracovnich dnech mezi 8:00 - 15:00 hod.

Sekretariat

Ufedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-14:00.
Kontakty: zamecnikova@fa.vutbr.cz +420 541 146 603 (sekretariat dékana)

karaskova.k@fa.vutbr.cz ~ +420 541 146 605 (sekretariat prodékant)
sedlak.p@fa.vutbr.cz +420 541 146 602 (tajemnik)

. Studijni oddéleni

Ufedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakty: havlovad@fa.vutbr.cz +420 541 146 620 (zahrani¢ni studenti, Erasmus)

doubravova@fa.vutbr.cz +420541 146 622 (studenti BSP, NMSP)
jandoval@fa.vutbr.cz +420 541 146 624 (studenti DSP)

Personalni oddéleni

UFedni hodiny: pondé&li a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00
Kontakty: bednarova@fa.vutbr.cz +420 541 146 604

Ekonomické oddéleni

UFedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakty: srutkova@fa.vutbr.cz +420 541 146 630

patkova@fa.vutbr.cz +420 541 146 631
girethova@fa.vutbr.cz +420 541 146 632

Vypocetni centrum

UFedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakty:
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h. Knihovna

UFedni hodiny: pondéli a €tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00
Kontakt: knihovna@fa.vutbr.cz +420 541 146 641

V.

Pjc¢ovani a vraceni knih bude zadjemcim umoznéno v prostorach knihovny, a to od
pondéli do Ctvrtka 9:00-14:00.

Je povolena individudlni navstéva knihovny za G€elem pFijmu i odevzdani studijni lite-
ratury.

O vypuijcky je potfeba si nejprve zazadat prostrednictvim webového formulare
https://formulare.lib.vutbr.cz/vypujcky/fa/

Postup:

(@) knihy/Casopisy z nasi knihovny nejprve vyhledejte v systému Primo’,

(b) zaznameneijte si signatury a vyplite webovy formular,

(c) pockejte na potvrzovaci email a literaturu si ve stanoveny den vyzvednéte,

(d) pokud byste nemohli pfijit ve stanoveny cas, informujte knihovnu na kontaktu
uvedeném vyse.

Stavajici vypljcky budou prodlouzeny do zac¢atku ledna 2021.

Modelové centrum

UFedni hodiny: pondéli a tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakt: kralik@fa.vutbr.cz +420 604 247 147.

Modelové centrum je v provozu v prezencnim rezimu, kontakt se se studenty a za-
méstnanci ale probiha elektronicky ¢i telefonicky.

Kontakt s MC bude probihat elektronicky véetné predavani podkladd pro vyrobu.

iii. Vyzvedavani zakazek bude probihat pfes vratnici FA VUT.

Postup:

(a) Pred objednavkou je nutné zkonzultovat materidlové feSeni zakazky na vySe uve-
denych kontaktech.

(b) Objednavku zaSle student/objednatel na modelové centrum e-mailem s fakturac-
nimi Gdaji: Jméno, pfijmeni, adresa objednatele, IC (u podnikajicich a pravnickych
osob), e-mailovou adresu a tel. kontaktem pro pripad Uprav objednavky.

(c) FA VUT vystavi po dokonceni zakazky fakturu a zasle emailem objednateli. Objed-
natel zaplati prevodem na Ucet dle Udajd na fakture.

(d) Po obdrzeni platby bude e-mailem zaslana vyzva k vyzvednuti zakazky a ktera bu-
de pfipravena na vratnici v pracovnich dnech mezi 8:00 - 15:00 hod.

(e) Objednatel se na vratnici prokaze studentskym priakazem ¢i OP, prevezme zakazku
a podepiSe prevzet.

thttps://primo.lib.vutbr.cz/primo-explore/search?vid=420BUT

FAVUT
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FAVUT

Projektova podpora

UFedni hodiny: Gtery a stFeda 9:00-11:00 a 13:00-15:00
Kontakt: presova.r@fa.vutbr.cz +420 777 864 999
Marketing a vnéjsi vztahy

UFedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakt: tomaskova.r@fa.vutbr.cz ~ +420 778 490 125
Sprava budov

UFedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakt: hasala@fa.vutbr.cz +420 541 146 610

. Uklidova sluzba

PFitomnost na pracovisti: pondéli az patek.
Uklid je provadén v rozsahu b&Zného semestru a navic:

i. je provadéna desinfekce povrchd, klik apod.,

ii. je pravidelné doplfiovana napln vSech nadob na desinfekci.

Galerie MINI

Provoz galerie MINI se Fidi aktualnimi podminkami podle nafizeni vlady.
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