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U »
Ugastniky programu Erasmus+ mahou byt
vsichni zaméstnanci VUT, véetné pracovnikd

se zkracenym Uvazkem (DPP a DPC), ktefi
prosli Fadnym vybérovym Fizenim.

Cilové destinace

Pres program Erasmus+ je mozné vycestovat
do néasledujicich zemi:

- Belgie, Dansko, Finsko, Francie, Island, Irsko, Italie,
Lichtenstejnsko, Lucembursko, Némecko,
Nizozemsko, Norsko, Rakousko, Svédsko

— Kypr, Estansko, Loty&sko, Malta, Portugalsko,
Recko, Slovensko, Slavinsko, Spanélska

— Bulharsko, Chorvatsko, Madarsko, Litva, Polsko,
Rumunsko, Srbsko, Severni Makedonie, Turecko

Zahe’)on( progyamy

Vybeérove fizeni

kontaktujte referentku zahraniéniho oddéleni
na pfislugné fakulté (popfipadé se obratte
na Oddéleni internacionalizace na rektoraté VUT).

Oddéleni internacionalizace

Mgr. Lenka Dzikovéa

koordinatorka programu Erasmus+
Zameéstnanecké mobilita

tel: +420 541145114

e-mail: dzikova@vutbr.cz

KancelaF A1/136

Vybeérove fizeni na zaméstnanecke
mobility je obvykle vyhlaSovano

dvakrat ro¢né, a to v prosinci
na letni semestr a v dubnu
na zimni semestr.

Evacmu$ zallenén
do progiramy Socrates

Typy mobilit

Fyzicka mobilita

Jedna se o mobilitu, kdy U€astnik vycestuje do
zeme pfijimajici instituce, uskutecni vzdélavaci
aktivity jak prezenéni, tak online formou vyuky/
Skoleni. U této mobility vznika narok na vyplaceni
grantu ve formé jednotkoveho pfispévku. Pfed
odjezdem je nutné vyplnit program mobility a po-
depsat U¢astnickou smlouvu.

Virtualni mobilita

V pfipadé virtuaIni mobility z(stava ucastnik
celou dobu v zemi vysilajici instituce (v CR). Vyuka
nebo Skoleni probiha po celou dobu online. Délka
mobility neni nijak omezena, G¢astnici nemaji
narok na vyplaceni grantu. Stejné jako u fyzicke
mobility je nutné pfed zahajenim sepsat program
mobility a podepsat G¢astnickou smlouvu.

Evasmu$ zallenén
do F rogyramy
celoZivotmiho
iCenl, vznikayl
Pralcﬁf/ké §15)£c

Kombinovana mobilita

Jedné se o kombinaci dvou vyS§e jmenovanych
mobilit: virtualni a fyzické. Tato mobilita je typicka
spiSe pro studenty. Student zahaji mabilitu v zemi
vysilajici instituce (bez naroku na grant) a jakmile
to situace dovali, odjizdi na zahrani€ni univerzi-

tu (uz s vyplacenym grantem). Kombinovanou
mobilitu mohou vyuZzit i zaméstnanci, virtuaini
¢ast mlze trvat aZ do konce projektového obdabi,
fyzické ¢ast musi trvat 2—-60 dn(.

Narok na finanéni pfispévek na mobilitu

—>  Fyzicka mobilita—> ANO

- Virtualni mobilita—> NE

- Kombinovana mobilita—> Grant se
vyplaci pouze na fyzickou ¢ast mobility

Zahden progyam Evasmus+
¢ clem wskrteinit daldl
4 mi!ionv] mobi[it

25 let \/vjroél/
progyramy

30 let Evacimue v CR.

programy Evasmug

1987 1998 2002 2007 2009 2013 2014 2017 2018 2023
o o o o o o o o—o0 o
Evasmus poprve 1 milion 2 milion 3 milion 20 let programy
v Ceské vepublice & astniki (Eactniks (Cachnilcs Evasmug v CR
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/amestnanecke

mobility
Vyukové pobyty (STA)

Cilem vyukového pobytu je podpofit vzajemné
vztahy a spolupraci mezi vysokymi Skolami,
zkvalitnit jazykovou vyuku, informovat o vzdélava-
cich systémech v rliznych zemich a dat vzdélani
evropsky rozmér.

Vyukovy pobyt musi probihat na univerzitg, se
kterou ma VUT uzavfenou interinstitucionalnf
smlouvu. Minimaini délka vyukového pobytu jsou
2 dny, maximalini délka pobytu je 80 dnd. Za-
meéstnanec musi na partnerské univerzité oducit
minimé&iné 8 hodin za tyden (i pfi kratsi dobé

neZ tyden). V pfipadé kombinace vyuky a $koleni
je minimalni pocet vyukovych hodin 4 hod. za
tyden. Pri této kombinaci se mobilita Fidi pravidly
vyukového pobytu (STA). Vyukovy pobyt méize
probihative dnech pracovniho klidu v pfijimajici
zemi a o vikendu.

Opravnéné aktivity
—> Pedagogické ¢innost (pfednasky,
konzultace, workshopy, laboratofe, ateliéry)

Neuznatelné aktivity
- Uégast na konferenci

Skoleni (STT)

Skoleni podporuje profesni rozvoj pedagogic-
kych a nepedagogickych pracovnik(. MGZe mit
formu vzdélavacich akei, jazykovych kurz( a job
shadowingu (stinovani/pozorovani pracovnika na
partnerské vysoké $kole nebo instituci).

Zaméstnanec mdZe vyjet na jakoukoliv vefejnou
nebo soukromou organizaci z programové zemé
plsabici na trhu prace nebo v oblasti vzdélavani.

Opravnéné aktivity

—> Job shadowing, staff week a Ugast na vzdé-
lavacich akcich na zahrani€nich univerzitach,
kratkodobé jazykové kurzy, praktické skoleni
v laboratofich, workshopy, seminare na uni-
verzité nebo v jiné instituci, firmé, neziskoveé
¢i jakékoli jiné organizaci pdsobici na trhu
prace nebo ve skolstvi, vzdélavani, profesni
pfiprave a pfi praci s mladezi.

Neuznatelné aktivity

- Ugast na konferenci

— Domlouvani budouci spoluprace
(poptipadé vyuky) — miiZze byt samoziejmeé
vedlej$im vystupem, pfidanou hodnotou
zameéstnaneckych mobilit, nikoliv v§ak
hlavni napIni mability.

Brno University of Technology

Interinstitucionalni

dohoda

Pokud mate v planu vyjet na vyukovy pobyt v ram-
ci programu Erasmus+, musi mit nase univerzita
a pfijimacf instituce uzavrenu interinstitucionalni
dohodu. Pro mobilitu $koleni tato povinnost
neplati. Rozdil nastava u mezinarodni mobility,
kde je nutné mit podepsanou interinstitucionalnf
dohodu i v pfipadé, kdy planujete vycestovat na
Skoleni na jinou univerzitu.

Erasmus+

Interinstitucionalni dohody
tvofi zaklad pro realizaci
zamestnaneckych maobilit
na zahranicni univerzity.

Mezinarodni mobilita

Vyuka Skoleni

Vyuka Skoleni

ANO NE

Brno University of Technology

ANO
(Pouze v pFipads,
kdy je vyjezd realizovan
ANO na zahranic¢nfi
univerzité. V ostatnich
pfipadech neni
smlouva nutna.)




Dokumentace mobilit

a administrativni

postup

Povinné dokumenty

Pied zahajenim pracovni cesty
—> Mobility agreement for teaching/training
- Ugastnicka smlouva

Po ukonéeni pracovni cesty

—> Confirmation

— Zaveérectna zprava pro Evropskou unii
(Beneficiary module — online)

Administrativni postup

Pred vyjezdem

Prvnim krokem je pfihlaseni se do vybérového
fizeni. Rektorat vyhlasuje vybérove fizeni dvakrat
rotné — od prosince do ledna (na obdobi od

1. Gnora do 15. z4F) a od dubna do poloviny kvétna
(na obdobi od poloviny Servna do 31. ledna). Po
ukongeni VR odesilaji fakulty a sougésti VUT nomi-
nacni tabulky na rektorat.

Pozor! Akceptovani prihlasky
na fakulté nebo soucasti VUT
neznamena,ze je mobilita schvalena

a zaméstnanec muize automaticky
vycestovat.Vyckejte na potvrzovaci
e-mail z Oddéleni internacionalizace.

Po obdrzeni potvrzujiciho emailu si zaméstnanec
mUzZe zadit vyplfiovat formular Staff mobility
agreement for teaching nebo Staff mobility
agreement for training. Mobhility agreement
zaméstnanec posilad na podpis na pfijimajici
instituci (misto, kam se jedete $kolit nebo ugit),
poté ho nechava podepsat na fakulté. Lze

zvoliti opacny postup. PIné podepsany mobility
agreement zaSle zaméstnanec na OINT.

Dalsim krokem je rozpracovani CP. Zaméstnanec
doplini do cestovniho pfikazu pfedpokladaneé
néklady a fakultni SPP prvek (pokud ho dopfedu
zna), ze kterého se bude platit pojisténi

a pfipadny doplatek. Jakmile mé& zaméstnanec
podepsany Mobility agreement a rozpracovany
cestovni pfikaz, kontaktuje povéfeného
pracovnika Oddéleni internacionalizace, ktery
zkontroluje cestovni pfikaz, podle uvedenych
predpokladanych nakladd uréi doplatek fakulty
a pfimo do cestovniho pfikazu vyplini €islo U¢ast-
nické smlouvy a zdroj financovani za Erasmus.

Po navratu

Na konci pobytu zahrani€ni strana potvrzuje
tzv. Confirmation of teaching/training mobility
agreement (nutné je dovést original tohoto
dokumentu, naskenovana kopie nebude
akceptovana). Potvrzeni vyuky/Skoleni je
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rozhodujici pro uréeni kone¢né vyse grantu.
Akceptuje se také dokument vystaveny
zahraniéni stranou na jejich hlavickovém papite.

Po ukonéeni pobytu zaméstnanec do 10 pracovnich
dnd vypini elektronické vyuctovani pracovni cesty,
naskenuje v§echny podklady do jeho pfiloh, a nasledné
je dolozi fyzicky na Oddéleni internacionalizace. Po
obdrzeni dotazniku pro Evropskou unii (EU Survey)

do emailu je nutné jej neprodlené vyplnit. Nevyplnéni
tohoto dotazniku mize byt dlivodem odstoupenf

od smlouvy a Zadost o vraceni ¢asti nebo celé

finanéni podpory.

Termin vyuky/$koleni v zahranici
potvrzeny na Confirmation musi
souhlasit s daty uvedenymi

v Ucastnické smlouve. V pfipadé
zkraceni nebo prodlouZeni pobytu
je potieba vystavit dodatek

k G€astnické smlouve.

Po navratu je nutné odevzdat:

— Confirmation (neboli potvrzeni o absolvovani
vyuky/$kolent)

— Veskeré faktury (za letenky, ubytovani, jazy-
kovy kurz, poplatky univerzité apod.), listky
za MHD, parkovéni (pokud bylo néco placeno
kartou, je potfeba dodat potvrzeni o platbg)

— Na fakture za ubytovani musi byt napséno,
zde byla v cené zahrnuta i strava (pokud ne,
tak pfiloZte Gestné prohlagent)

- Zavéretnou zpravu (original)

Po kontrole elektronického vydaétovani a vSech
dokumentd je pracovnikem OINT doplnéna
kolonka ,uhradit z* a zaméstnanec je vyzvan

k ukon€enf vyuctovani.

Brno University of Technology

1-F

— Staff mobility agreement for training

h.

- Confirmation of teaching/training
mobility agreement




Financovani mobilit

Pobytovy grant

Finanéni podpora programu Erasmus+ slouzi na
pokryti ¢&sti nédklad( souvisejicich s pobytem
v zahranici. Finan¢ni podpora se pfidéluje zvlast

na pobytové naklady a na cestovni naklady. Poby-

tovy grant se pfidéluje pouze na dny, kdy probiha
vyuka/Skoleni (kdyZ zamé&stnanec jede na ko-
leni/vyuku o dva dny dfiv, tak to neznamena, ze
mu budou z Erasmus+ proplaceny i tyto cestovni
dny). Erasmus+ povoluje pfidéleni 2 cestovnich
dnd navic, pouze kdyZ to dovoluje rozpocet na
dany akademicky rok.

Vyse grantu se vypocte tak, Ze se pocet dnli

na kazdého Ucastnika vynasobi ¢astkou pfislus-
ného jednotkoveého pfispévku na den v dane
pfijimajici zemi.

Grant na pobytoveé naklady
se prfidéluje na zakladé
poctu dni aktivit.

Veskere faktury plati zaméstnanec
ze zélohy (popfipadé ze svych zdroj(,
pokud o zalohu nepozada). Zalohu

na pracovni cestu vyplaci rektorat.

Rektorat neproplaci zalohove faktury
a nejsou akceptovany platby fakultni

kartou, ani prevody nakladd mezi

fakultami a rektoratem.

Skupina 3 1-14. den 15.-60. den Diety* Ména
Bulharsko 40

Chorvatsko 50

Litva 40

Madarsko 119 €/den 83,3 €/den 50 €
Rep. Severni Makedonie 40

Polsko 50

Rumunsko 45

Turecko 45

Srbsko 40

* Zdroj: MFCR, vyhlaka 510/2020 sb. Vyse diet se kazdy rok méni, proto je nutné sledovat stranky MFCR.

Brno University of Technology

Skupina 2 1-14. den 15.-60. den Diety* Ména
Kypr 45
Estonsko 45
LotySsko 55
Malta 50
Portugalsko 136 €/den 95,2 €/den e €
Recko 40
Slovensko 35
Slovinsko 40
Spanélsko 50
Skupina 1 1-14. den 15.-60. den Diety* Ména
Belgie 50
Déansko 65
€
Finsko 65
Francie 50
Irsko 55
Italie 55
Istand 153 €/den 107,1 €/den 65
Lichtenstejnsko 75 CHF
Lucembursko 55
Némecko 45
Nizozemsko 50
Norsko B5 €
Rakousko 45
Svédsko 65

Brno University of Technology
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Cestovni grant

VySe grantu na cestovneé vychéazi z kilometroveé
vzdalenosti, vypoctené distance calculatorem.

Uvedeny grant plati pro cestu do zahrani&i a zpét.

Mimoradné vysoké cestovni naklady
Zameéstnanci maji moznost pozadat o finanéni
podporu na vysoké cestovni naklady, pokud se
rozhodnou cestovat dopravnim prostfedkem

je udélovana pouze v pfipadg, kdy zaméstnanec
bude schopen oddvodnit, Ze standartni pravidla
financovani (zaloZzena na jednotkovych néakladech
podle pasem vzdalenosti) nepokryvaji alespori 70
% cestovnich nakladd. V tomto pripadé zamést-
nanci nalezi proplaceni 80 % celkovych uznatel-
nych nakladd.

Green Erasmus

Program Erasmus+ usiluje o uhlikovou neutralitu
prostiednictvim podpory udrzitelnych druht
dopravy a chovéni odpovédnéjsiho vici Zivotni-

dopravniho prostfedku, jako je napfiklad auto-
bus, vlak nebo lod, pfislusi u€astnikovi mobility
vy§§i cestovni grant. Hlavni €4st cesty musf byt
realizovana nékterym z uvedenych prostifedkd

a Ucastnici musf uchovavat dlikazy o uskuteé¢néni

takovéto cesty (jizdenky).

Vzdalenost grant Green Erasmus
10-99 km 28€ 56 €
100-499 km 211 € 285 €
500-1999 km 309 € 17 €
2000-2999 km 395 € 535 €
3000-3999 km 580 € 785 €
4000-7999 km 188 € 1188 €
nad 8000 km 1735 € 1735€

Brno University of Technology

Mezinarodni bilit
Cilem mezinarodni mobility je poskytnout zamést- !._l-_.-_
nanclm a studentlm dal$i mezinarodni zkuse-

nost a zlepsit jejich dovednosti v rdmci celého

sveéta. Na mezinarodni mobilitu je vyélenéno 20 %
z celkového rozpoctu projektu Erasmus+.

Podminky vyjezdu
—> P¥ijimajici instituce mize byt jakékoli vefejna
¢i soukroma organizace z partnerské zemsg, — meziinstitucionalni dohoda
kterd plsobi na trhu prace nebo v oblasti
vzdélavani, odborné pfipravy, mladeze,
vyzkumu a inovaci (firmy, podniky, neziskové
organizace, vefgjné a vyzkumné instituce)
—> Minimalni délka trvani je 5 po sobé jdoucich
dnd, maximalni délka je 60 dni
— U vyuky je pozadavek na minimalné
8 hodin/tyden (u kombinace vyuka + Skoleni
to jsou 4 hodiny/tyden)
— Pokud je vyjezd realizavan na VS, je potteba,
aby byla pfed zahajenim mobility podepsana
meziinstitucionalni dohoda
(plati pro koleni i pro vyukové pobyty)

Brno University of Technology
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Zpusobhilé destinace

Cislo Region ZpUsobhilé partnerské zemé

1 Zapadni Balkan Albénie, Bosna a Hercegovina, Kosovo, Cerna Hora

5 Zeme Vychodniho Arménie, Azerbajdzan, Bélorusko, Gruzie, Moldavie, Ukrajina (Gzemi

partnerstvi uznané mezinarodnim pravem)

3 Zemé jizniho Alzirsko, Egypt, Izrael, Jordansko, Libanon, Libye, Maroko, Palestina,

Stredomofi Syrie, Tunisko
4 Rusko Rusko (Gzemi uznané mezinarodnim pravem)
Bangladés, Bhutan, Cina, Filipiny, Indie, Indonésie, Kambodza,
_ Korejska lidové demokraticka republika, Laos, Malajsie, Maledivy,

5 Asie Mongolsko, Myanmar/Barma, Nepél, Pakistan, Sri Lanka, Thajsko a Vietnam
Zemé s vysokymi piijmy: Brunej, Hongkong, Japonsko, Korejska republika,
Macao, Singapur a Tchaj-wan

B Stredni Asie Afghanistan, Kazachstan, Kyrgyzstan, Tadzikistan, Turkmenistan, Uzbekistan
fran, Irak, Jemen

7 Blizky vychod Zemeé s vysokymi pfijmy: Bahrajn, Katar, Kuvajt, Oman, Saudska Arabie,
Spojené arabské emiraty

8 Tichomofi Cookovy ostrovy, Fidzi, Kiribati, Marshallovy ostrovy, Mikroneésie, Nauru,
Niue, Palau, Papua Nova Guinea, Samoa, Salamounovy ostrovy, Tonga,
Tuvaly, Vanuatu, Vychodni Timor
Zemé s vysokymi pfijmy: Austrélie, Novy Zéland
Angola, Benin, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Cad, Demokraticka
republika Kongo, Dzibutsko, Eritrea, Etiopie, Gabon, Gambie, Ghana,
Guinea, Guinea-Bissau, Jihoafricka republika, Jizni Sudan, Kamerun,

9 Subsaharska Afrika Kapverdy, Keria, Komory, Kongo, Lesotho, Libérie, Madagaskar, Malawi,
Mali, Mauricius, Mauritédnie, Mosambik, Namibie, Niger, Nigérie, Pobfezi
slonoviny, Rovnikova Guinea, Rwanda, Senegal, Seychely, Sierra Leone,
Somalsko, Stfedoafricka republika, Sudan, Svaty Tomas a Princllv ostrov,
Svazijsko, Tanzanie, Togo, Uganda, Zambie, Zimbabwe
Argentina, Bolivie, Brazilie, Chile, Ekvador, Guatemala, Honduras, Kolumbie,

10 Latinska Amerika Kostarika, Mexiko, Nikaragua, Panama, Paraguay, Peru, Salvador, Uruguay,

Venezuel

Brno University of Technology

Cislo | Region

ZpUsobhilé partnerské zemé

" Karibik

Antigua a Barbuda, Bahamy, Barbados, Belize, Dominika, Dominikdnskéa
republika, Grenada, Guyana, Haiti, Jamajka, Kuba, Svaté Lucie, Svaty
Kry$tof a Nevis, Svaty Vincenc a Grenadiny, Surinam, Trinidad a Tobago

12 USA a Kanada

Spojené staty americke, Kanada

13 Region 13

Andorra, Monako, San Marino, Vatikansky méstsky stat

14 Region 14

Pobytové naklady

Faerské ostrovy, Spojené kralovstvi, Svycarsko

Region Do 14. dne aktivity 0d 15. dne aktivity
1-12 190 €/den 133 €/den
13-14 153 €/den 1071 €/den

Cestovni naklady

Vzdalenost Vyse cestovniho nakladu Green Erasmus
10-99 km 28€ 56 €
100-499 km 21nN€ 285 €
500-1999 Km 309€ 217 €
2000-2999 Km 395 € 535€
3000-3999 km 580 € 785 €
4000-7999 km 1188 € 1188 €
8000 nebo vice 1735 € 1735 €

Brno University of Technology
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Kontakty

ZAHRANICNICH

Lenka Dzikova

koordinator Erasmus+
Zaméstnanecké mobilita
tel: +420 541145114
e-mail: dzikova@vutbr.cz
KancelaF A1/136

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
Antoninska 548/1
60190 Brno

Kontaktni hodiny OINT:
vysoke-uceni-technicke-v-brne.reservio.com
nebo dle individualni dohody

CENTRUM
SPORTOVNICH
AKTIVIT

Mgr. Olga Tau$ova Ph. D.

tel: +420 541149 585

e-mail: Olga.Tausova@vut.cz
Mistnost FCM/032

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FIT CENTRUM MACHINA

Kolejni 2905/2

612 00 Brno

Kontaktni hodiny:
individuainé dle dohody

FAKULTA

STAVEBNI

Ludmila Zelinkova

tel: +420 541147130

e-mail: ludmila.zelinkova@vut.cz
Mistnost €. A219

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA STAVEBNI

Vevef{ 331/95

602 00 Brno

Kontaktni hodiny:
individualné dle dohody

FAKULTA
PODNIKATELSKA

Gabriela Kopfivova

tel: +420541142690

e-mail: gabriela.koprivova@vut.cz
Mistnost €. P590

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA PODNIKATELSKA

Kolejni 2906/4

612 00 Brno

Kontaktni hodiny:
individuaingé dle dohody

FAKULTA
ELEKTROTECHNIKY
A KOMUNIKACNICH
TECHNOLOGII

Marta Priidkova

tel: +420541146 286
e-mail: prudkova@vut.cz
Mistnost €. N2.60

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA ELEKTROTECHNIKY

A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII
Technicka 3058/10

616 00 Brno

Kontaktni hodiny:
individuaingé dle dohody

FAKULTA

ARCHITEKTURY

Dita Havlova

tel: +420 541146621
e-mail: havlovad@vutbr.cz
Mistnost ¢. A107

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA ARCHITEKTURY

Pofiti 273/5, 839 00 Brno

Telefon: 54114 6600

Kontaktni hodiny:

pondéli, stfeda: 9:00-11:00, 13:00-15:00
ctvrtek: 9:00-11:30

Brno University of Technology

FAKULTA
INFORMACNICH

TECHNOLOGII

Michaela Studena

tel: +420541141265

e-mail: studena@fit.vutbr.cz
Mistnost €. F120

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA INFORMACNICH TECHNOLOGII
Bozetéchova 2

612 00 Brno

Kontaktni hodiny:
individuainé dle dohody

SOUDNIHO
INZENYRSTVI

Eva Kosinova

tel.: +420541148931

e-mail: eva.kosinova@vut.cz
Mistnost PUR118/ 3.10

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
USTAV SOUDNIHO INZENYRSTVI
Purkyfova 464/118

612 00 Brno

Kontaktni hodiny:

pondéli: 8:30-11:00, 13:00-15:00
Utery, streda, ¢tvrtek: 8:30-11:00

Brno University of Technology

FAKULTA
CHEMICKA

Hana Alexova

tel: +420 541149 359

e-mail: alexova@fch.vutbr.cz
Mistnost €. 2.25

Alena Sykorova

tel: +420 541149 346
e-mail: sykorova@fch.vut.cz
Mistnost €. 2.21

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA CHEMICKA

Purkyriova 464/118

612 00 Brno

Kontaktni hodiny (v&etné prazdnin):
individuaIné dle dohody

FAKULTA
VYTVARNYCH

Mgr. Michal Mako

tel: +420 541146804
e-mail: mako@favu.vut.cz
Mistnost ¢. 234, budova U1

Mgr. Jén Podracky

tel: +420541146 817

e-mail: podradcky@favu.vut.cz
Mistnost €. 234, budova U1

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA VYTVARNYCH UMENI
Udolni 244/53

602 00 Brno

Kontaktni hodiny:
pondéli, stfeda: 10:00-12:00, 13:00-15:00

FAKULTA
STROJNIHO
INZENYRSTVI

Alena Cupékova
tel: +420541142134

e-mail: erasmus@fme.vutbr.cz
Mistnost &. A1/0220

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
FAKULTA STROJNIHO INZENYRSTVI
Technicka 2896/2

616 69 Brno

Kontaktni hodiny:
pondéli, stfreda 8:00-11:00 a 12:00-15:00
patek 8:00-11:00

CEITEC VUT

Renata Hritzova

tel: +420 541149634

e-mail: renata.hritzova@ceitec.vutbr.cz
Mistnost S1.21

KDE NAS NAJDETE

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE
CEITEC

Purkyriova 123

612 00 Brno

Kontaktni hodiny:
individuéiné dle dohody
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Casto kladené otazky

Pred vyjezdem

1/ Kde ¢ mohv w]L\/colnomL 2alohv
ha Fmoowu’ cestu v hotovoctt?

Na pokladné rektoratu v Urednich hodinach.

2/ Mize ce (actnickd smlowa
Podof)éa’f oligﬁ?ﬁﬂé?

Ano, ale pouze v pfipadg, Ze vlastnite certifikovany
digitalni podpis.

3/ Mohv P@H’ kdv]koﬁ\/ v Wednich
hodindch osobné at smlowt nebo
zkonzuhovat w76é+o\/a’m’ ¢

Nejdfive se prosim objednejte v rezervaénim systé-
mu (vysoke-uceni-technicke-v-brne.reservio.com/)
¢i se prosim domluvte emailem &i telefonicky na

vhodném ¢ase, po domluve Ize i mimo Gfedni hodiny.

Vétsinu administrativy ale Ize vyresit online formou
a originalni dokumenty Ize poslat interni poStou.

4/ Je §’ran0\/oni pocet Pﬁhlﬁck
na zamesthnances

Pocet prihlasek na zaméstnance
stanovuje fakulta.

5/ Mizv béhem roku zménit
destinaci \/lj)'czolv,? Je mozné

i v 7 /

u Prool{ovzcm \/ﬂ)ozolv_?

Zmeéna destinace, v krajnim pfipadé zmena délky

vyjezdu, je mozna po predchozi domluve s koordi-

natorkou vyjezdd na fakulté a Oddéleni internacio-
nalizace

Prihlaska a nominace

6/ Fodal/a J'Qcm St na fakulte
Pl?ih!aﬁévlcv na Evasmu.

Jal@j Jc ted POQ’f’VF? Mizy

¢ zacit \/1/11?520\/a+ Pobvfr?

Po ukonéeni VR odesilaji fakulty na Oddéleni interna-
cionalizace vztah nominacni tabulky. Do tydne Vam

pfijde e-mail s potvrzenim/zamitnutim a pokyny.
Zadame Vas, abyste si vyjezd zaéali pripravovat
az po obdrzeni tohoto potvrzovaciho e-mailu.

7/ Moje prihlicka byla zamitnuta.
Je moznost ¢e na Evagmug
Pﬁhlééi’f zZnow?

Ano. Vybérove fizeni je vyhlaSovano dvakrat roéné

—na letni semestr probiha od prosince do ledna,
na zimni semestr od dubna do poloviny kvétna.

&/ Zapomnel jsem ¢e PHNﬁQH’.
Jde ¢ Hm Joé+é néco délate
Bohuzel ne. Nepfijiméame prihlasky po deadlinu,

ani béhem akademického roku, kdy neni vyhlase-
no vybérove fizenl.

9/ Svoji nominaci jsem neviuil,
Jc Mozné Qi prevést do daléiho
semestrv

Ne. Pokud svoji nominaci v daném semestru
nevyuzijete, tak automaticky propada.

Brno University of Technology

10/ Nestihnu v tomto semestry
vv]océ+oVa+. Musim tuto ckutednost
nékomv oznamite

Ano. Pokud vite, Ze se VAm nepodafi vycestaovat
v daném semestru, je nutné tuto skute¢nost
nahlasit na fakulté a Oddéleni internacionalizace.

Pokud tak neucinite, blokujete zbyteéne misto
nahradnikdm.

1/ Nevim, jake mém vyplnit
/\/\obiﬁz] agrcomovﬂ’. @(iq}v)c n;ov)'aky'}
vzor? Na co bych ¢i mél/a

dat pri \/lrlpfﬁovém’ pozor?

Vzor na vyplnéni Mobility agreementu pro vyuku

a pro Skoleni naleznete v pfilozenych odkazech.
Pri vyplfiovani si prosim dejte pozor na nasleduijici:

— Planned period of the training/teaching
ativity — zde se doplfiuji jenom dny,
kdy probiha gkoleni/vyuka

—> Duration (days) — doplfiujete poget dnf,
kdy probiha $koleni/vyuka (napf. 5).

Bez cestovnich dni!

— Academic year — doplfiujte akademicky
rok, ve kterém vyijizdite

Brno University of Technology

— Contact person — Erasmus koordinétor
na fakulté, popfipadé Michaela Vesela,
Erasmus institutional coordinator,
vesela.m@vutbr.cz

— Activities to be carried out — vypsat
planovou aktivitu, nejlépe den po dni.
Pred vyjezdem probéhne kontrola ze
strany OINT zda je naplfi koleni/vyuky
uznatelna v ramci programu Erasmus+

—  Vzor na vypinéni
Mobility
agreementu

pro vyuku

Vzor na vyplnéni
Maobility
agreementu

pro Skoleni
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12/ Mohv béhem J'Calnoho Evagmug
viiezdv navtivit dve vniverzityd
Je Poh’cba v tomto Pﬂpaolé Poalzf\/a’r
e P?ihfﬁflﬁq? Bude mi proplacena
cesta na drvhov vniverzitu?

Ano, béhem jednoho vyjezdu miZete navstivit vic
univerzit (i v jiné programové zemi).

Pokud se mobilita zaméstnanc( tykéa dvou samo-
statnych ¢innosti ve dvou rdznych organizacich
v rliznych programovych zemich, je vhodngjsi
pozadat o dvé samostatné maobility.

Je dllezité, aby na kazdé instituci mél zaméstna-
nec vykazany nejmené dva dny a pokud se jedna
o0 vyukovy pobyt, musi na kazdé oducit 8 hodin.

V pfipadé dvou samostatnych mabilit zaméstnan-
cll Ize cestovni grant na druhou mobilitu vypo-
c¢itat z mista prvni pfijimajici instituce do druhe
hostitelske instituce.

Vezmeéte prosim na védomi, Ze pokud jsou dvé
aktivity spojeny do jedné mobility, miZe byt za
jedno dalkové pasmo vyplacen cestovni grant
pouze jednou.

Dokumentace vyjezdu — 2x Maobility agreement,
2x Ucastnicka smlouva a po pfijezdu dodat

2x confirmation. V aplikaci pracovnich cest

si zaméstnanec zaloZi jeden cestovni pfikaz.

13/ Je moznd kombinace \/ﬁu
a Skoleni? Ja{oﬁ dokument
mam \/qp!nif?

Ano. V pfipadé kombinace vyuky a Skoleni se
zkracuje pocet oducenych hodin na 4. Mobilita se
potom Fidi pravidly STA, pred cestou tedy vyplnite
Mobility agreement for teaching. Do kolonky
.Content of the teaching programme” uvedete,
Ze se jedna o kombinaci skoleni a vyuky a specifi-
kujete svij program na zahranic¢ni univerzité.

14/ Co mdm delat v pripade, oy
jsem i zapomnél/a v zahranicd
nechat PoolcPémL Confirmation?

Jelikoz vyZadujeme original Confirmation, je
potfeba poprosit pfijimajici instituci o zaslan{
podepsaneho Confirmation poStou. V krajnim
pripadé akceptujeme naskenovany Confirmation
zaslany z e-mailove adresy pfijimajici instituce.

15/ Je polet jazykovich Skolen
na VUT néJ'alc omezens

Ano. Jazykove kurzy mohou tvofit maximalné 20 %
z celkoveho rozpoctu na dany akademicky rok.
Vybér zaméstnancd zajistujf jednotlivé fakulty

a soucasti VUT na zakladé centralné nastavenych
kriterii. Jazykové kurzy angli€tiny se musf konat

v zemi, kde je anglitina Ufednim nebo hlavnim
jazykem (Irsko, UK, Malta), G¢ast na jinych jazyko-
vych kurzech je povolena pouze v pfipadég, kdy
zamestnanec prokaze aktivni vyuZiti jiného ciziho
jazyka na své pracovni pozici.

Brno University of Technology

16/ Mém z3)em vycestovat

na Jal‘?k"‘/”] kurz. Mohv ¢i ¢am
vwybrat J'azv]k.o\/ou Skolv nebo
existuje Seznam jazyfovich Skol,
na které mohv \/l:DmL?

Ano, jazykovou skolu a destinaci si zaméstnanec
vybird sdm. | u jazykovych kurz( plati, Ze mGzou
probihat na univerzité nebo v jiné instituci, firme,
neziskove ¢i jakékoli jiné organizaci plisobici na
trhu prace nebo ve Skolstvi, vzdélavani, profesni
pfiprave a pfi praci s mladezi. Z toho vypliva, Zze
nelze vycestovat na jazykovy kurz, ktery porada
soukromé osoba doma.

Oddéleni internacionalizace neposkytuje za-
meéstnancim seznam jazykovych skol, na které
vycestovali zaméstnanci v priibéhu let.

Zameéstnanci vétsinou objednavaji jazykove kurzy
u spole¢nosti jako Student Agency, Jazyky v za-
hrani¢i, Intact apod.

17/ Jakigm zpicobem e hradi
J'azqkox/é kvrzb},? Do yaké \/ﬁf@

\e mozné hradit z Evasmu a yakou
cact mugl oloplaﬁﬁL fakulta?

Faktura za jazykovy kurz je hrazena pfed pobytem
ze zélohy (nebo z vlastnich zdrojd, pokud si
zaméstnanec o zalohu v CP nepozada). Pokud
zameéstnanec vyjizdi na tydenni jazykovy kurz do
Irska, nalezi mu Erasmus grant ve vysi 5x153 €
(celkem 765 €) na pobytové naklady a 309 € na
cestovné. Grant se pridéluje pouze na dny, kdy
probiha Skoleni. Z tohoto balicku penéz zaméstna-
nec muze uhradit diety, fakturu za jazykovy kurz,
ubytovani, MHD ve dnech pobytu. Do CP vypise
predpokladane naklady a pozada si o zalohu ve
vys$i ndkladl. Pokud Erasmus grant nepokryje
vSechny naklady, Zzada zaméstnanec fakultu

o dofinancovéni. Doplatek fakulty na jazykove
kurzy se pohybuje v rozmezi do 20 tisic.

Brno University of Technology

a pozéda si o zalohu ve vysi nakladd. Pokud
Erasmus grant nepokryje vSechny naklady, Zzada
zaméstnanec fakultu o dofinancovani. Doplatek
fakulty na jazykove kurzy se pohybuje v rozmez{
od 5 do 20 tisic.

18/ Jazykové Skola mi odmita
Poalcha+ Mobil i'h7 ag{ccmcvﬁ’
dokud nezaplatim zalohv. Je mozné
dostat SFF prviy do cestovniho
prikazu a pozddat ¢i o zlohv diiv,
nez Vim odevzdim plné Foolcpganﬁ
/\/\obi!i'h/] agrccmcnf?

Tato situace nastava celkem ¢asto. Ano, v tomto
pripadé obdrzite SPP prvky dfiv.

Erasmus grant

A financovani pobytu

19/ Co Vechno se di hradit
z F?idé{cného Evasmug 5{3;«%\/?

Faktury za ubytovani, letenky, kurzy a poplatky
univerzitdm, MHD jizdenky, parkovani, diety, PCR.

20/ Je mozné z grantv vhradit
| cestovnl PoJiE’rém?

Ne. Z programu Erasmus+ Ize hradit pouze
pojisténi storno. Cestovni pojisSténi je

hrazeno fakultou.

21/ Nepoda¥ilo se mi sehnat J'imé

zdroje a dofinancovani’ pobytu, co
/ / e v v

mam v takovém pripade délat?

V tomto pfipadé je mozné nékteré naklady

neuvadeét do vydctovani a uhradit si je
z vlastnich zdroja.
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22/ 5Jal<y’}mi zohfo'iJ'c MozZné
kombinovat Evasmust 5{3;'1%?

Finanéni podpora ze strany EU je slucitelna

s dalsimi zdraoji financovani, jako napf. z prostred-
ki statniho prispévku na internacionalizaci, ze
zdroj vysilajici vysokogkolské instituce (mobilitni
fondy fakult a rektoratu). Nesmi se vSak jednat

o prostiedky dalsich programii Evropské unie.

23/ Kde ¢i mohv \/lr]L\/COIVIOU’f’
23lohv na Pra(/owu’ cestv?

Zalohu v hotovosti si vyzvednete na pokladné rek-
tordtu. Zameéstnanec si v cestovnim prikaze mize
poZadat o zalohu v Seskych korunach (na ucet
nebo v hotovosti) nebo v cizi méné. Cizi ménu je
mozné vyplatit pouze v hotovosti na pokladné rek-
toratu. Vydaje hrazené platebni kartou musi byt
prepoditany kurzem CNB v den poskytnuti zalohy,
popf. kurzem prvniho dne pracovni cesty (pokud

0 z&lohu nez&da).

Destinace vyjezd(

24/ Mohv v vémei progiramu
Evagmust \/»}(/cé’(’m/a’r 0 Angﬂc?

Ano, ale pouze v rémci Mezinarodni mobility.

25/ Do zahvani&d pojecly

¢ vodinov. Ja(ojm zpigobem

Se vu]6é+y)'6 qufoVa’m’?

Ubytovani bude proplaceno pouze zaméstnanci
VUT. Do vyuctovani vioZite pouze pomeérnou ¢ast

a prilozite vysvétleni, proc je Gctovana mensi
¢astka, nez je na fakture.

26( Rad bych do zahranicl
vyeestoval Soukromim avtem,
Jc to mozné?

Ano, ale cestovani soukromym autem byva cel-
kem nakladng, takze je potfeba pocitat s vySSim
doplatkem na cestovni naklady. Soukromé auto
musite mit evidovane v aplikaci pracovnich cest.

27/ Mélfa jsem naplanovanov
pracovnl cestu, zaplacené ubytovin
a letenky, ale kAl nemoci nemohy
\/l/]oodome. Co mém délat?

Stornovat vSechno co jde. Pokud letecka spolec-
nost nebo hotel odmitaji vratit penize, tak se zru-
Sen4 cesta nahlasi na pojiStovnu a do vyuctovani
se uvedou VaSe vynalozené naklady. V Zzadném
pripadé neprijimejte voucher, ten nejsme schopni
z programu Erasmus+ proplatit. Dle platné legis-
lativy ma cestujici v pfipadé zruseni letu narok na
nahradu potizovaci ceny letenky formou pengzité
kompenzace, nebo voucheru, to vSak pouze

v pfipadg, Ze s jeho vydanim vyslovné souhlasi.
Dopravci tedy nejsou opravnéni jednostranné
cestujicim vratit voucher namisto penéznich
prostiedk( a voucher je tfeba odmitnout.

28/ Akocp’ft/)'c ¢e clckfronif/l@/]
poclpis na Confirmation nebo
/ v 4 / ,v
28vereiné zlorax/o?
Ano. Dokumenty s elektronickym podpisem
s platnym certifikdtem povazujeme za platné.

Brno University of Technology Brno University of Technology

facebook

www.facebook.com/BrnoUniversityOfTechnology
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