Postup pro objednani propagacnich predmétt (PP):

1. Pfivybéru PP se informujte nejdfive, zda je poZzadované mnoZstvi na skladé na e-mailu:
fucikm@vutbr.cz a uvedte kontaktni osobu, ktera se bude pfevodem zabyvat.

2. PP se na slozky VUT prevadi formou objednavky. Tuto vystavi kazdé stfedisko za sebe, kde uvede
SPP, ze kterého probéhne prevod.

3. Kazda objednavka musi obsahovat katalogové ¢islo, mnozstvi a skladovou cenu, kterou Vam na
Zadost sdélime. Nelze zbozi scitat do jedné polozky a objednat vSe za celkovou cenu. Objednavka
musi byt podepsana od vedouciho a spravce rozpoctu. Veskeré instrukce k objednavce najdete v

manuadlu ZaloZeni skladové objednavky.

4. Teprve po doruceni originalu (napf. kufrovou postou), Ize zbozi vyskladnit.

5. Jakmile budou PP ptipraveny k odbéru, pfijde Vam e-mail, kdy se dohodne zplisob odebrani zbozi.
Vse probiha proti podpisu.

6. PP si objednavejte s dostate¢nym predstihem vzhledem k tomu, Ze skladem mame pouze omezené
mnoZstvi.
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