Organizaéni rad

Centra vypocetnich a informac¢nich sluzeb Vysokého uéeni
technického v Brné

I.
Uvodni ustanoveni

Organizacni fdd soucasti Centrum vypocetnich informaénich sluzeb (dale jen CVIS nebo soucast)
Vysokého u€eni technického v Brné (dale jen VUT) vychazi z ustanoveni zakona &. 111/1998 Sb.
o vysokych Skolach, ve znéni pozdgjsich predpist, a z €l. 42 Statutu VUT. Organizaéni fad CVIS je
vnitinim pfedpisem dalsi vysokoskolské soulasti, ktery podléha schvaleni Akademického senatu
VUT.

I
Vymezeni oblasti pusobeni CVIS

CVIS se zabyva oblasti informacnich technologii, tj. tvorbou, zavadénim a zdokonalovanim
automatizovanych procesti a metod sbéru (shromazd'ovani), kontroly, zpracovani, uchovani, ruseni,
vyhledavani, fizeni, vymény, zobrazovani, zptistupniovani, vyuzivani a bezpeénosti dat a informaci.
CVIS rozviji Centralni informacni systém VUT (dale IS VUT) uvedeny ve Smérnici &. 5/2018 -
Specifikace Centralntho informa¢niho systému VUT v aktualnim znéni. CVIS zabezpeduje
pocitaové a telefonni sité, poskytuje vypocetni sluzby a daldi sluzby v oblasti informaénich a
komunikaénich technologii.

i1l
Liniova struktura CVIS

CVIS se ¢leni na tato oddéleni:

1. Ekonomické oddéleni
2. Oddéleni ekonomickych systému
3. Oddéleni podpory a vnéjsich vztahu
4. Oddéleni paterni site

5. Oddéleni provozu

6. Oddéleni infrastruktury
7. Oddéleni vyvoje

8. Oddéleni webu

9. Oddéleni databazi

10. Oddéleni KolejNet




I
Odddleni
ekonomickych
systémi

V BRNE SLUZER

VYSOKE UCENI |CENTRUMVYPOBETNICH
TECHNICKE [AINFORMACNICH

Liniova organizacni struktura CVIS
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IV.
Oddéleni CVIS a jejich prevladajici ¢innosti

1. Ekonomické oddéleni

a)

vedouci oddéleni je tajemnikem CVIS,

b) zajidt'uje administrativni, ekonomické a hospodaiské sluzby pro CVIS,

c)

tajemnik je spravcem rozpoctu CVIS,

d) administruje vefejné zakazky malého rozsahu.

2.0d
a)

3.0d

Centrum
I: 541 1.

déleni ekonomickych systému
podili se na zadavani a analyze v zivotnim cyklu ekonomickych ¢asti IS VUT (déle EiS), mezi
které patii zejména ekonomicka ¢ast, persondlni a mzdova ¢ast, bankovni ¢ast, inventariza¢ni
¢ast a dalsi ¢asti IS VUT pro ekonomii a finanéni fizeni VUT,
provadi implementaci, nabéh, provoz a ruseni v zivotnim cyklu EiS,
zajistuje archivaci dat EiS,
provadi odbornou podporu a $koleni pro uzivatele EiS,
fesi kolize vzniklé chybami systému i uzivatela EiS,
odpovida za bezpecnost dat v EiS,
pridéluje prava pristupu uzivatelim do EiS dle profese,
spolupracuje s dodavateli EiS na parametrizaci, implementaci, instalaci a upgrade
jednotlivych modula EiS,
provadi pfipadné analyticko-programatorské prace na EiS v souladu s pfijatou koncepci.

déleni podpory a vnéjSich vztahu
zpracovava sluzby informaéni podpory CVIS, zejména IS VUT, pevnych a mobilnich
telekomunikaénich sluzeb, sluzeb VUTmobil a cloudovych sluzeb,
Skoli uzivatele IS VUT a sluzeb CVIS,
propaguje CVIS,
testuje ¢asti IS VUT,
udrzuje tiskové sestavy IS VUT,
vytvaii manuély a navody,
ptidéluje prava uzivatelim IS VUT,
zabezpetuje celoskolsky provozni, antivirovy a vypocetni software.
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4. Oddéleni patefni sité

g)

h)

1)
k)

podili se na tvorbé koncepce rozvoje patefni po¢itadové sité VUT,

koordinuje realizaci budované pocitacové sité véetné vystavby kabelovych tras,

spolupracuje s povéfenymi pracovniky fakult a sou¢asti pro spravu fakultnich siti,

zajiStuje provoz pateini pocitatové sit¢ VUT, definuje poZadavky na propojeni sit¢ VUT
s okolnimi sit¢mi a se siti CESNET, zajist'uje propojeni mezi nimi,

provozuje oddélené technologické sit¢ VUT pro propojeni telefonnich ustfeden, sit’ pro
meéfeni a regulace, dohledovych a ptistupovych systému apod.

provozuje administrativni sitové servery a sluzeb nezbytnych pro provoz poéitatové sité
VUT,

provozuje pfistupové brany Wi-Fi sit¢ VUT, autentiza¢ni infrastruktury sitt EDUROAM
a jeji zaClenéni do narodni struktury CESNET,

spravuje jmenny a adresni prostor VUT,

zajistuje chod bezpecnostniho tymu CSIRT VUT (Computer Security Incident Response
Team) odpoveédny za feSeni incidentd vzniklych v ramci pocitac¢ovych siti VUT, spolupracuje
s ostatnimi CSIRT tymy na narodni a mezinarodni Grovni,

monitoruje sitovy provoz, definuje a implementuje bezpe€nostni prvky v siti, pfijima
bezpe¢nosti opatfeni a prubézné je vyhodnocuje,

podili se na realizaci projekti pocitacové sité, spolupracuje na realizaci projektu E-
infrastruktury CESNET.

5. Oddéleni provozu

technicky zaji§t'uje rozvoj, provoz, opravy a likvidaci pocitact, tiskaren a daldi vypocetni
techniky CVIS a nékterych celoskolskych soucasti,

provozuje pocitacové ucebny a laboratoie CVIS,

spravuje emailovy server a domény VUT,

spravuje celoSkolska multimedialni zafizeni véetné evidence jejich zaptjcovani,

zajist'uje technickou podporu pro celoskolské videokonference,

zajist'uje rozvoj a udrzbu programového vybaveni spole¢nosti Microsoft a dal§tho zakladniho
programového vybaveni pracovnich stanic,

zajist'uje technickou udrzbu technického a programového vybaveni celoskolskych serverti na
platformé spole¢nosti Microsoft,

zabezpecuje bezdratovou sit’ Wi-Fi v prostorach CVIS,

provadi spravu celogkolského tiskového serveru,

spolupracuje s Odborem informacnich technologii Rektoratu na vzajemném sdileni
technologii a synergickém zajisténi informac¢nich sluzeb CVIS a Rektoratu.

6. Oddéleni infrastruktury

a)

b)

c)
d)

podili se na tvorbé koncepce rozvoje serverové infrastruktury, telefonni sité, autentifikacni
a autoriza¢ni infrastruktury, zabezpeceni a certifikace servert,

spravuje servery, diskova pole a dalsi technické vybaveni,

buduje a spravuje virtualni infrastruktury,

provadi spravu a integraci externich cloudovych sluzeb a koordinuje fungovani systému
VUTmalil,

buduje, udrzuje a provozuje telefonni sité¢ VUT,
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technicky zajistuje poskytovani mobilnich telekomunika¢nich sluzeb véetné sluzeb
VUTmobil,

spravuje operacnich systémy serveru a serverovych aplikaci,

spravuje autentifikacni a autorizaéni infrastrukturu,

spravuje licen¢ni servery,

spolupracuje s vysokymi skolami v CR, sdruzenim CESNET a dal$imi partnery na budovani
infrastrukturnich projektu,

podili se na realizaci projektit VUT v oblasti infrastruktury a tyto projekty koordinuje,
rozviji a spravuje technické vybaveni a opera¢ni systém servert IS VUT,

zabezpeCuje provoz datovych sali a zaloznich zdroji spoleéné s Oddélenim provozu
a Oddéleni pateini sité,

monitoruje provozované infrastruktury a zalohuje je.

7. Oddéleni vyvoje

a)
b)

c)
d)

e)

podili se na zadavani a analyze aplika¢nich ¢asti IS VUT v Zivotnim cyklu,

provadi implementaci, nabéh, provoz a ruseni v Zivotnim cyklu uréenych aplikaénich ¢asti IS
YUT,

spolupracuje s fakultami a sou¢astmi i ostatnimi vysokymi kolami na rozvoji IS VUT,
zajiSt'uje pridélovani prav pristupu uzivatelim do IS VUT spole¢né s oddélenim podpory a se
systémovymi integratory fakult a soucasti,

spoleéné s Oddélenim podpory a vnéjsich vztahu provadi skoleni uzivatela IS VUT.

8. Oddéleni webu

a)
b)

c)
d)
e)

f)

podili se na zadavani a analyze v zivotnim cyklu webovych ¢asti IS VUT,

provadi implementaci, nabéh, provoz a ruSeni v Zivotnim cyklu uréenych &asti IS VUT
s webovym rozhranim,

spolupracuje s fakultami a souc¢astmi i ostatnimi vysokymi $kolami na rozvoji IS VUT,
spolupracuje s Odborem marketingu a vnéjsich vztahti Rektoratu na tvorbé webu VUT,
zajist'uje pfidélovani prav pfistupu uzivatelim do IS VUT spole¢né s Oddélenim podpory a
vnéj$ich vztahil a se systémovymi integratory fakult a soucasti,

spole¢né s Oddélenim podpory a vnéjich vztahti provadi koleni uzivatelt IS VUT.

9. Oddéleni databazi

a)
b)
9)
d)
e)

podili se na analyzach provozu databaze IS VUT (dale jen ,,CDB®),
v zavislosti na rozvoji IS VUT provadi navrh rozvoje CDB,
spravuje viechny databaze CDB vcetné protokolovani zmén,
provadi datové vystupy nékterych ¢asti IS VUT,

zabezpecuje vyrobu diplomi a jejich dodatk.

10. Oddéleni KolejNet

a)
b)

c)

Centrum v
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zajistuje projekty rozvoje studentské pocitacové sité¢ KolejNet,
provozuje a dohlizi nad studentskou siti KolejNet,
zajist'uje provoz komer¢niho pfipojeni v siti KolejNet,

vpocetnich a informadnich stuzeb VLT
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d) spolupracuje se soucasti Koleje a menzy VUT,
e) podili se na realizaci spole¢nych sitovych projektl pro ptipojeni studenti a hostit VUT.

Y.
Reditel, vedouci pracovnici, jejich prava a povinnosti

1) 'V Cele CVIS je feditel, kter¢ho na zakladé vybérového fizeni jmenuje a odvoldva rektor VUT.
Reditel CVIS je nadfizeny vSem zaméstnancum CVIS.

2) Reditel CVIS:
a) je v plném rozsahu odpovédny rektorovi za ¢innost souddsti, tzn. vztah rektora a feditele

CVIS je vztahem piimé nadiizenosti a podiizenosti,

b) odpovida za komplexni fizeni ¢innosti soucasti, zejména

e [idi soucdst po strance odborné v souladu s pfedmétem c¢innosti soucasti a Skoly
a v souladu s nejnovéjsimi trendy ve védeé, vyzkumu, vyvoji a vzdélavani; koncipuje
dlouhodobé zaméry a konkrétni cile ¢innosti soucasti, rozhoduje o ucasti soucasti
ve vefejnych soutézich ve vyzkumu a vyvoji; jedna a pfijima rozhodnuti ve vécech
spoluprace sou¢dsti s partnery z prumyslu i z akademické sféry, a to v tuzemsku
1 v zahraniéi,

e fidi CVIS po strance ekonomické, zejména dba o ucelné vyuZivani finanénich
prostiedki CVIS, fadné hospodateni s majetkem a jeho evidenci, a to ve spolupraci
s tajemnikem CVIS,

e fidi soucast po strance persondlni, zejména zpracovava strategii personalniho rozvoje
soucasti, optimalizuje odborné slozeni zaméstnancii véetné zabezpeCovani podminek
pro jejich trvaly profesni rist, rozhoduje ve vécech pracovné pravnich vztahi
zameéstnancu soucasti,

e v mezich rektorem udélené plné moci uzavira smlouvy,

¢) jmenuje a odvolava své zastupce, vedouci oddéleni, tajemnika soucasti,

d) odpovida za odbornou troven pii feSeni ukolu,

e) rozhoduje o organizovani porad,

f) na zakladé rektorem udélené plné moci zastupuje VUT v organizacich a sdruZenich.

3) Zastupce feditele:
a) zastupuje feditele v dobé jeho nepfitomnosti v rozsahu stanoveném jeho pracovni smlouvou,
b) zastupuje feditele v dobé jeho pFitomnosti tam, kde je feditel ve stietu zajmu, napiiklad
ptikazce operace pracovnich cest feditele,
¢) je jmenovan a odvolavan feditelem soucasti,
d) za svoji ¢innost odpovida fediteli soucasti,
e) nezastupuje feditele v jednanich mu svéfenych plnou moci rektora.

4) Vedouci oddéleni:
a) odpovida fediteli za ¢innost oddéleni, odbornou uroveri prace oddéleni a koordinaci ¢innosti
dil¢ich skupin v oddélenti,
b) odpovida za véasné a fadné provedeni a iplnost feseni svéfenych ukol,
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¢) vramci pfisludného oddéleni dohliZi na ac¢elné vyuzivani pfidélenych finanénich prostiedka
a fadné hospodaieni s majetkem a jeho evidenci,
d) plni dal$i ulozené tkoly.

5) Tajemnik CVIS:
a) odpovida fediteli za ¢innost ekonomického oddéleni,
b) odpovida za véasné a fadné provedeni a uplnost feSenych svych tkolu,
c¢) dohlizi na ucelné vyuzivani pfidélenych finan¢nich prostfedkt CVIS a fadné hospodareni s
majetkem a jeho evidenci,
d) vramci soucasti odpovida za nasledujici oblasti

hospodateni soucasti,

ve spolupraci s feditelem jedna o rozpoctu na trovni VUT a fizeni chodu soucdsti
v oblasti ekonomické, finanéni a technické,

poskytovani kvalifikovanych podkladii k rozhodovani v ekonomické oblasti,

ucelné rozdéleni a efektivni vyuziti finan¢nich prostfedkl soucasti,

metodické, koordina¢ni a dohledové ¢innosti spojené s nakupem investiénich
prostiedka,

realizace koncepce rozvoje soucasti v oblasti investi¢ni vystavby, oprav a rekonstrukei,
realizace dlouhodobého zaméru soucasti a vnitinich norem a predpisii soucasti
tykajicich se dislokace a stavebni ¢innosti,

zpracovani vnitinich dokumentd, vnitfnich norem a piedpisii pro oblast dislokace,
udrzby a stavebnich ¢innosti,

zastupovani sou¢asti na poradach u kvestora a v jednanich s atvary rektoratu o otazkach
souvisejicich s hospodafenim soucasti,

stav vnitinich norem a piedpist soucasti a navrhy jejich aktualizace,

pro vedeni soucasti a dal$i oddéleni soucasti sledovani dodrzovani pravné zavaznych
predpist, zejména aktualizovaného zakona ¢. 111/1998 a vnitinich pfedpisi soucasti
a Skoly,

priprava podkladi k vyro¢ni zpravé o hospodareni soucasti.

VL.
Projektova organizacni struktura

1) Projektovou organiza¢ni strukturu urcuje feditel CVIS dynamicky podle potieb feSeni projekti.

2) Vedouci projektového tymu:

centrum ‘.\]‘(‘\_\[il
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odpovida fediteli za ¢innost projektového tymu, odbornou uroveri prace projektového
tymu,

odpovida za véasné a fadné provedeni a tplnost feSenych tkold,

v ramci projektového tymu odpovida za ucelné vyuzivani piidélenych finan¢nich
prostfedki a fadné hospodafeni s majetkem a jeho evidenci,

plni dalsi uloZené ukoly,

vedouci projektového tymu muize byt z jiného oddéleni CVIS nebo i mimo CVIS.
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4)
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3)

4)

3)
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Pracovnik, ktery je ¢lenem projektového tymu,
e fe§i podle priorit kromé ukoli vedouciho oddéleni také ukoly zadané vedoucim
projektového tymu. Prioritu maji ukoly vedouciho oddéleni.

¢ informuje vedouciho projektového tymu o viech zalezitostech tykajici se projektu.

Sporné piipady kompetenci a priorit rozhoduje feditel CVIS.

VII.
Zavérelna ustanoveni

Tento organiza¢ni fad CVIS nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu rektora VUT.
Tento organiza¢ni fad rusi platnost ptivodniho Organizaéniho fadu CVIS ze dne 1. 4. 2006.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni seznamit s Organiza¢nim fadem CVIS své podfizené
zaméstnance nejpozdéji do jednoho mésice ode dne nabyti jeho platnosti.

Nové piijati zameéstnanci museji byt s timto organiza¢nim fadem seznameni nejpozdéji do 14 dnt
ode dne nastupu do zaméstnani.

CVIS vyuziva nasledujici logo a symbol podle jednotného vizualniho stylu VUT.

_Ing. Jaromir MaruSinec, Ph.D., MBA
feditel CVIS VUT

rektor VUT
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